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A PREFEITA MUNICIPAL DE TERRA NOVA, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto nos incisos VIl do art. 20 da Lei
Orgénica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO|
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A acdo do governo municipal orientar-se-a no sentido do desenvolvimento
fisico-territorial, econdmico e sécio-cultural do Municipio e do aprimoramento dos
servigos prestados, bem como executar planos que atendam as necessidades basicas
da populagéo do Municipio.

Art. 2° A Administragdo Publica Municipal compreende:

I — A Administrag&o Direta, que abrange os servigos integrantes da estrutura
administrativa das Secretarias e Assessorias, sem personalidade juridica,
sujeitos a subordinagéo hierarquica;

Il — A Administrag&o Indireta, constituida de entidades criadas por lei, dotadas
de autonomia e personalidade juridica, encarregada de prestar servicos
especificos, integrando-se mediante critérios de vinculagdo ou de cooperagdo
ao Prefeito;

Il - Os Orgdos Deliberativos & Normativos, de natureza consultiva, cuja
finalidade é de auxiliar a Administracdo em assuntos especificos.

CAPITULO II )
DA RACIONALIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 3° A acéo governamental da Administracio Municipal sera formulada tendo como
principios as seguintes diretrizes:

I. Planejamento 0 67
1. Coordenadoria A\
IlI. Controle
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SECAOI
DO PLANEJAMENTO

Art. 4° A agéo governamental obedecera & sistematica prépria, visando promover o
desenvolvimento socioecondmico do Municipio, norteando-se segundo Planos,
Programas e Projetos, compreendendo os seguintes instrumentos:

l. Plano de Acéo do Governo;
Il. Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano - PDDU
lil. Plano Plurianual de Investimentos - PPA
IV. Leide Diretrizes Orgamentarias - LDO
V. Lei Orcamentaria Anual - LOA
VI. Programa Financeiro de Desembolso - PFD
VIl. Programas Setoriais
VIII.  Quadro Demonstrativo de Despesas - QDD

Art. 5° Todas as agfes governamentais desenvolvidas pela Administracdo deverdo
ajustar-se a programac&o global, ao orcamento e as disponibilidades financeiras.

Art. 6° Compete as Secretarias a elaboragio da programacao setorial relativa 4 sua
area de atuagéo

Art. 7° Compete & Secretaria Municipal da Fazenda ajustar a execucéo do Orcamento
Publico através da elaboracdo da programagéo financeira de desembolso, garantindo
a liberagdo automatica de recursos.

SEGAO I
DA COORDENADORIA

Art. 8° As atividades governamentais, especialmente a Programacdo de Acdo do
Governo e Orgamento serdo objeto de permanente Coordenagdo e Fiscalizagdo da
Controladoria Geral do Municipio.

Art. 8° A Coordenadoria sera exercida em todos os niveis da Administracdo, através
da realizagdo sistemética de reuniGes com os dirigentes dos diversos segmentos de
atividade.

Art. 10° O Controlador Geral Municipal e os Secretarios Municipais so responsaveis
pela Coordenadoria e Supervisdo dos Orgdcs da Administracio Municipal
subordinados as suas respectivas areas de atuacéo. V7
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Art. 11° A Coordenadoria tem como principais objetivos:

I.  Promover a execugao dos programas de governo
Il. Acompanhar a execucdo das atividades das Secretarias e Orgéos,
harmonizando o relacionamento entre os mesmos.
lll.  Acompanhar os custos dos Programas de Governo
IV.  Avaliar o desempenho da Administragdo Municipal, indicando medidas de
correcao dos desvios encontrados.

SECAOIIl
DO CONTROLE

Art. 12° O controle da a¢éo governamental devera ser exercido em todos os Orgaos,
compreendendo:

I. O controle da aplicagdo do Erario Municipal, a guarda e conservacéo dos
bens municipais.

Il. O controle, pela chefia competente, das normas que governam as atividades
especificas de cada Orgao.

Art. 13° A Controladoria Geral Municipal, as Secretarias Municipais e Assessorias
exercerao o controle das suas atividades com o objetivo de:

I. Reorientar suas atividades, quando necessario;
Il.  Assegurar a observancia da legislagio aplicavel as suas atividades;
lll.  Avaliar o desempenho dos Org3os subordinados; )
IV. Compatibilizar o Programa de Governo com as atividades dos Orgdos
subordinados;
V. Prestar contas de sua gestdo na forma da lei.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 14 A Prefeitura Municipal de Terra Nova, para a execugéo de obras e servigos de
responsabilidade do Municipio, é constituida dos seguintes Orgos:

1 — ORGAOS DELIBERATIVOS E NORMATIVOS

1.1.Conselho Municipal de Saude

1.2.Conselho Municipal de Educacéo

1.3.Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar

1.4.Conselho Municipal de Assisténcia Social

1.5.Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da Crianga e do Adolescente
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4.8. — Secretaria Municipal de Cultura, Esportes e Lazer -SECEL:

4.9. — Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente — SEAMA:

CAPITULO IV . L
DA FINALIDADE, ESTRUTURA E COMPETENCIA DOS ORGAOS

SEGAO| _
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

Subsecio |
Gabinete do Prefeito - GAP

Art. 15 O Gabinete do Prefeito, Orgéo diretamente subordinado ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, tem por finalidade coordenar as relagfes institucionais com os
poderes constituidos, as atividades de administrag&o geral, bem como a formalizagdo
e edicéo de atos oficiais, competindo-lhe:

a) Coordenar e acompanhar as relacdes institucionais com a Camara de
Vereadores, sociedade civil e esferas do Governo Municipal, Estadual e
Federal;

b) Monitorar politico-institucionalmente as Agdes do Governo;

c) Acompanhar a implementac&o do Plano e Programas de Governo;

d) Emitir e controlar a documentacdo oficial da administracdo municipal em
articulagéo com a area juridica da Prefeitura, visando a confeccdo e tramitacdo
de Leis, Decretos, Mensagens, Portarias, dentre outros instrumentos:

e) Gerenciar o arquivo do Gabinete;

f) Organizar a agenda oficial unificada do Governo e do Prefeito;

g) Recepcionar, realizar a triagem, despacho e emissdo de correspondéncias
oficiais do gabinete;

h) Coordenar as atividades relativas ao Servigo de Cerimonial da Prefeitura;

i) Promover o atendimento ao pliblico e a instituicdes publicas e privadas;

j) Promover os meios necessarios ao apoio logistico do Gabinete;

k) Exercer outras competéncias correlatas.

Paréagrafo Unico: O Gabinete do Prefeito terd a seguinte estrutura organizacional:

l. Gabinete do Prefeito £ 5

Il. Ouvidora Wh \‘\’W
ML Assessoria de Comunicacéo .

V. Gestao Municipal de Convénios
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Subsecdo
Gabinete do Vice Prefeito - GAV

Art. 16° O Gabinete do Vice Prefeito tem por finalidade coordenar politica e
administrativamente as atividades da Gestdo, bem como outras competéncias
correlatas.

Paragrafo tnico: O Gabinete do Vice Prefeito tera a seguinte estrutura organizacional:

l. Gabinete do Vice Prefeito

Subsecido I

Procuradoria Juridica do Municipio - PJM

Art. 17° A Procuradoria Juridica do Municipio, Orgdo diretamente subordinado ao
Chefe do Poder Executivo Municipal, representa o Municipio judicial e
extrajudicialmente, com finalidade de defesa dos Orgéos e entidades da administragao
municipal, junto as instancias judiciarias e administrativas, competindo-lhe;

a) Elaborar pecas judiciais como ajuizamento de agbes e contestagdo de
recursos, bem como outras que envolvam matéria juridica, quando solicitado;

b) Emitir pareceres juridicos que lhe sejam submetidos pelo Prefeito Municipal ou
pelos demais Orgéos da administragao;

c) Elaborar e analisar projetos de leis, decretos, contratos, convénios e
instrumentos congéneres a serem expedidos pelo Prefeito;

d) Promover desapropriaces amigaveis ou judiciais de bens declaraveis de
utilidade publica;

e) Emitir despachos em processos administrativos que lhe sejam encaminhados
pelo Prefeito Municipal e Orgéos da administragao;

f) Prestar assessoramento juridico ao Prefeito Municipal e Org3os da
administracgao;

g) Exercer outras competéncias correlatas.

Paragrafo Unico — A Procuradoria Juridica do Municipio tera um Procurador Chefe
nomeado pelo Prefeito Municipal de Terra Nova, com comprovado exercicio na
atividade judicante de no minimo 3 (irés) anos, notavel saber juridico e reputagdo
ilibada, além de (1) um Procurador Judicial e (1) um Procurador Administrativo, que
atuardo de forma especifica dentro da administragdo publica. -

s
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Subsecido lll

Controladoria Juridica do Municipio - CGM

Art. 18. A Controladoria Geral Municipal, 6rgdo diretamente subordinado ao Chefe do
Poder Executivo Municipal, equiparado a Secretaria Municipal, tem por objetivo
efetivar a avaliagio da gestéo publica e o acompanhamento dos programas e politicas
publicas bem como, evidenciando sua legalidade e razoabilidade, avaliar os seus
resultados no que concerne a economia, eficiéncia e eficacia da gestéo orcamentaria,
financeira, patrimonial e operacional dos 6rgéos e entidades municipais.

Paragrafo unico - E vedada a atribuicao de atividade, seja de natureza temporaria ou
permanente, estranha as atividades de controle interno aos servidores lotados na
Controladoria Geral do Municipio, mesmo que sejam em comissdes administrativas,
quando a sua fungéo néo estiver relacionada diretamente a fiscalizagao.

Art. 19. A Controladoria terd atuacio no Poder Executivo e ainda nas autarquias,
fundagbes, empresas de economia mista, empresas publicas, fundos,
concessionarios, permissiondrios, aplicagdo de subvengbes e no cumprimento das
obrigactes dos beneficiarios de incentivos econémicos e fiscais.

Paragrafo Unico — A Controladoria Geral Municipal sera composta pelo Controlador
Geral, por 01 (um) subcontrolador e 01 (Uum) Assessor Técnico, nomeados pelo Chefe
do Executivo Municipal.

Art. 20 - Cabe ao Controlador Geral:

| - deliberar sobre todos os processos oriundos da Unidade Requisitante;

Il - deliberar sobre qualquer fato que tiver conhecimento ou dentncia que lhe for
formalizada;

Il - expedir atos numerados contendo instrugdes sobre rotinas, procedimentos e
responsabilidades funcionais para a Administragdo Publica, limitado hierarquicamente
e aos Atos do chefe do Poder Executivo;

IV - lavrar ata de cada reunido da qual constara o nimero do ato ou o ndmero do
processo, medida ou a deliberacéo tomada;

V - tomar providéncias imediatas quanto a solicitagdes dos Secretarios, do Prefeito
Municipal, da Camara de Vereadores, do Tribunal de Contas e do Ministério Publico:

VI - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucio dos
programas de governo e do orgamento do municipio, visando comprovar a
v

e
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conformidade de sua execucdo, bem como, verificar o nivel de execucao das metas, o
alcance dos objetivos e a adequagio do gerenciamento;

VIl - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto & economia, eficiéncia e
eficacia, da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos érgdos e entidades
municipais, bem como da aplicagéo de recursos plblicos por entidades de direito
privado, resultante de repasse de recursos efetivado pelo 6rgéo ou entidade municipal,
com o objetivo de comprovar a conformidade da execugo com os parametros, limites
€ destinacdes constantes dos dispositivos da Lei n° 4.320/64 e legislag3o pertinente;

VIIl- apoiar o controle externo no exercicio de sua miss3o institucional:
IX - Elaborar relatérios gerenciais mensais e anuais de avaliagdo das areas
acompanhadas o uso das atribuicbes pertinentes;

X - Emitir parecer sobre aspectos legais, orcamentarios, financeiros, contabeis e
operacionais relativos a pontos de controles identificados;

Xl - Notificar administrativamente pessoas fisicas ou juridicas, de natureza puiblica ou
privada sobre aspectos que precisem ser esclarecidos e/regularizados, a fim de
assegurar o estrito cumprimento da Lei.

Art. 21 - Ao Controlador Geral, quando necessério para o desempenho de suas
funcdes, cabera solicitar a quem de direito, esclarecimentos ou providéncias e quando
n&o atendidas de forma suficiente ou n3o sanada a restrigdo, dara ciéncia ao Prefeito,
conforme o caso, para conhecimento e providéncias necessarias.

Paragrafo Unico - O agente publico que, por acdo ou omisséo, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuagédo do Controle Interno no desempenho de suas
funcdes institucionais sera responsabilizado na forma da Lei.

SECAO Il _ )
DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA

Subsecao |
Secretaria Municipal de Fazenda - SEFAZ

Art. 22 A Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento, Orgdo diretamente
subordinado ao Chefe do Poder Executivo Municipal, tem por finalidade, formular,
coordenar, executar e controlar as atividades de Administracdo Tributaria, Financeira,
Contabil, o julgamento de processos fiscais das dividas e haveres do municipio, e
ainda elaborar, planejar, coordenar e controlar as atividades de planejamento
estratégico municipal, planejar, coordenar, executar e controlar as atividades de
administragdo geral, executar a politica de recursos humanos, competindo-lhe:
a) Coordenar a Programacéo Financeira e Tributéria da Prefeitura;
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b) Ajustar mensalmente as Agées do Municipio & Programacéo Global,
Orcamento Anual e as Disponibilidades Financeiras;

¢) Elaborar, coordenar e controlar a Programagao Setorial do Municipio;

d) Preparar e controlar o Programa Financeiro de Desembolso;

e) Proceder a abertura, encerramento e controle das Contas Bancarias da
Administracéo Direta;

f) Controlar os Recolhimentos efetuados nas Contas, pelo banco autorizado
a arrecadar as Receitas da Prefeitura:

g) Proceder aos recebimentos das Receitas provenientes de transferéncias
Federais, Estaduais, Operagdes de Créditos, Convénios e outras, para o
Municipio;

h) Exercer controle dos Ingressos provenientes de Caugdes, Finangas,
Consignacdes, Retengdes e valores afins;

i) Realizar todo recebimento de Numerario, depositando-o Integral e
diariamente em conta bancéria, aberta especialmente para tal fim;

j) Evitar Pagamento antecipado:;

k) Efetuar os pagamentos em cheques nominais ou credita-los nas contas
correntes dos Credores ou Fornecedores;

I) Exigir Documentagdo Legal de Despesas (Notas Fiscais, Duplicatas ou
Recibos);

m) Manter atualizado o Seguro de Iméveis e Bens Patrimoniais;

n) Evitar pagamentos de cheques ou avisos de créditos, que nao estejam
assinados por duas pessoas predeterminadas:

0) Exercer outras competéncias correlatas em todas as areas discriminadas
no caput.

Paragrafo unico: A Secretaria Municipal da Fazenda tera a seguinte estrutura
organizacional:

I Gabinete do Secretario Municipal da Fazenda;

Subsecio Il

Secretaria Municipal de Governo - SEGOV

Art. 23 A Secretaria Municipal de Governo, Orgao diretamente subordinado ao Chefe
do Poder Executivo Municipal, tem por finalidade a coordenagéo politica do Poder
Executivo e de suas relagbes com os demais Poderes das diversas esferas de
Governo, com a sociedade civil e suas insfituicdes, assistir o Chefe do Poder
Executivo em suas atribuicbes Legais, em especial na programacdo e no
acompanhamento das agbes governamentais, competindo-lhe:

a) Informar ao publico sobre as atividades do Governo Municipal;

b) Manter o Chefe do Poder Executivo Municipal € demais autoridades da
administragao informada sobre a repercussdo das atividades municipais
junto a opinido publica;

V7
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c) Coordenar a execugdo da publicidade informativa do Executivo Municipal;

d) Assessorar as entidades da administragdo municipal com relacdo as
agbes de comunicacdo social, visando o controle do padrio de
comunicacao do Governo;

@) Preservar a memoria institucional da Prefeitura:

f) Assessorar o Chefe do Poder Executivo Municipal nos pronunciamentos
publicos;

g) Coordenar a agenda, audiéncias, reunides do (a) Prefeito(a) e cerimonial:

h) Preparar e expedir a correspondéncia do (a) Prefeito(a);

i) Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do(a) Prefeito(a);

J) Organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade originais de leis,
decretos, portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo
Municipal;

k) Responsabilizar-se pela execugéo das atividades de expediente e de
apoio administrativo do Gabinete;

I) Executar atividades de assessoramento legislativo e manter contatos com
liderangas politicas e parlamentares do Municipio;

m) Acompanhar a tramitacdo dos projetos de interesse do Executivo,
prestando as informagdes necessarias:

n) Participar das discussGes do orgamento participativo com a sociedade
civil;

o) Coordenar e acompanhar as relagées institucionais com a Camara de
Vereadores, sociedade civil e esferas do Governo Municipal, Estadual e
Federal;

p) Emitir e controlar a documentag&o oficial da administracdo municipal em
articulagBo com a érea juridica da Prefeitura, visando a confeccdo e
tramitagdo de Leis, Decretos, Mensagens, Portarias, dentre outros
instrumentos;

q) Organizar a agenda oficial unificada do Governo e do Prefeito:

r) Recepcionar, realizar a triagem, despacho e emissdo de
correspondéncias oficiais do gabinete;

s) Coordenar as atividades relativas ao Servigo de Cerimonial da Prefeitura;

t) Formular as diretrizes e politicas de comunicacéo social da Prefeitura;

u) Exercer outras competéncias correlatas.

Paragrafo unico: A Secretaria Municipal de Governo terd a seguinte estrutura

organizacional:
\%&DU

L. Gabinete do Secretario Municipal de Governo;
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Subsegéo llI

Secretaria Municipal de Saide - SMS

Art. 24 A Secretaria Municipal de Satide, Orgao diretamente subordinado ao Chefe do
Poder Executivo Municipal, tem por finalidade a formulagéo e execucao da politica de
saude publica do Municipio, competindo-lhe:

a)

b)

c)

d)
e)

f)
9)

h)

0)

P)

Estado da Bahia

PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA

RUA DR. FLAVIO PACHECO PEREIRA N°. 02, CAIPE.

TERRA NOVA - BAHIA CEP: 44.270-000
CNPJ: 13.824.511/0001-70 - TEL — 75 3238-2061/2062 FAX — 3238-2098

Atender o publico externo para agendamento, reagendamento, entrega
de exames, abertura de prontuarios e abertura de fichas de pronto
atendimento

Atender o publico interno para agendamento, reagendamento, entrega de
exames, abertura de prontudrios, abertura de fichas de pronto
atendimento e aliteragées no agendamento;

Fornecer os resultados de exames que sdo solicitados pelos pacientes
(EEC, ECG, ECO, broncoscopia, endoscopia, colonoscopia e anatomo
patolégico, urodinamica, espirometria);

Efetuar a matricula e fichas de atendimento da clientela a ser atendida no
sistema;

Separar de forma confiavel em blocos, o nimero de formuldrios que
fazem parte do contelido de cada prontuario;

Efetuar a marcagéo das primeiras consultas e exames.

Receber e enfregar na Central de Vagas as solicitagdes de exames de
alta complexidade;

Retirar na Central de Vagas os exames de alta complexidade agendados
e ligar para os pacientes avisando do agendamento e posteriormente
efetuar a entrega dos mesmos;

Manter as solicitagbes de exames de alta complexidade em arquivo
organizado e de facil manuseio;

Exercer outras competéncias correlatas

Atender as demandas procedentes do Ministério da Saulde, Secretaria
Estadual de Satde, Ministério Publico, da Secretaria Municipal de Satde,
procura direta de usuarios e outros, no tocante a realizacio de auditorias
e vistorias;

Oferecer subsidios para atuagéo dos servicos municipais de auditoria;
Participar de medidas de cooperagéo técnica entre os 6rgdos que
compdem o Sistema Nacional de Auditoria;

Auditar procedimentos técnicos, cientificos, contabeis, financeiros e
patrimoniais praticados por pessoas fisicas e juridicas no ambito do
Sistema Unico de Salde por meio da realizaggo de auditorias analiticas,
operativas, de gestdo e especiais, com objetivo de assegurar a qualidade
da assisténcia prestada.

Realizar vistorias em conjunto com a Vigilancia Sanitaria Estadual com
vistas a credenciamentos de alta complexidade e outros, quando
necessario;

Prestar informagées ao Ministério Publico e conselhos de profissionais,
através do envio de processos de auditoria nos quais sejam detectadas
distorcbes passiveis de medidas especificas daqueles drgdos, em
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cumprimento ac Programa de Combate & Abusividade de Cobrancas no
SUS;

q) Promover integracdo dos procedimentos de auditoria com as demais
Coordenadorias integrantes da Estrutura da Secretaria Municipal e do
Sistema SUS, quando necessario;

r) Disponibilizar relatérios mensais e extraordinariamente, quando se fizer
necessario, para as Comissdes e Conselhos de Salde;

s) Orientar as Coordenadorias Municipais de Salde no sentido de diminuir
duvidas relacionadas ao controle, avaliacdo e auditoria;

t) Auditar distorgbes constatadas por outros 6rgios da SMS, propondo
medidas corretivas e encaminhando os respectivos relatérios aos
solicitantes, para implementac3o de medidas;

u) Elaborar normas e rotinas necessarias a realizacdo das atividades
pertinentes aos servigos, respeitadas as normas técnicas legais;

v) Instruir processos de auditoria e articular com as equipes de Controle,
Avaliagio e de Auditoria no ambito do municipio;

w) Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico: A Secretaria Municipal da Salde tera a seguinte estrutura
organizacional:

I Gabinete do Secretario Municipal da Salde;
Il. Diretoria de Assisténcia & Salde;

M. Diretoria de Vigilancia Sanitaria e Salde;
V. Diretoria Unidade de Saude César Borges;

Subsecao IV

Secretaria Municipal de Educagéo - SEMEC

Art. 25 A Secretaria Municipal de Educagao, Orgao diretamente subordinado ao Chefe
do Poder Executivo Municipal, tem por finalidade promover, coordenar a execucgio da
politica educacional do municipio, visando a formagio escolar e profissional e 2
garantia do cumprimento dos preceitos e principios constitucionais em matéria de
educacao, competindo-lhe:

a) Elaborar, acompanhar e avaliar projetos destinados ao processo de
ensino aprendizagem dos segmentos da rede de ensino;

b) Proceder a estudos e pesquisas visando as praticas pedagdgicas,
programas, planos e projetos educacionais;

c) Elaborar, implantar, acompanhar e avaliar projetos pedagégicos,
supervisionando a sua aplicacdo na Rede de Ensino;

d) Planejar, controlar, avaliar @ acompanhar os planos de Coordenadoria
pedagobgica das unidades de ensino;

e) Planejar, implementar e avaliar os projetos de aperfeicoamento de
coordenadores pedagodgicos, professores e outros profissionais de
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educacio;

f) Promover campanhas educativas;

g) Coordenar a implantagéo e funcionamento do sistema de orientagdo
educacional nas unidades escolares;

h) Exercer outras competéncias correlatas.

Paragrafo Unico: A Secretaria Municipal da Educacdo tera a seguinte estrutura
organizacional;

L Gabinete do Secretario Municipal De Educacéo
Il. Coordenadoria Administrativa;
Ml Coordenadoria Pedagégica

Subsecao V
Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS

Art. 26 — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Org3o diretamente subordinado
ao Chefe do Poder Executivo Municipal, tem como finalidade planejar, propor e
coordenar a execuc@o da politica municipal de assisténcia social e da juventude, a
articulagéo e a mobilizag&o das acdes voltadas a reducéo e erradicacio da pobreza, a
promocéao da cidadania, além da garantia da manutengdo dos direitos e necessidades
basicas do cidadao, voltados para promogao social, competindo-lhe:

a) Prestar servico de assisténcia juridica gratuita & populagdo carente do
municipio, nas areas da familia, civel, dentre outras, de forma direta ou
indireta;

b) Promover os meios necessdrios ao acompanhamento dos processos
juridicos junto as diversas instdncias nas esferas Municipal, Estadual e
Federal, conforme o caso;

¢) Proceder & integragdo com a Procuradoria Juridica do Municipio, visando o
monitoramento conjunto das questdes de interesse municipal;

d) Articular agBes governamentais e n3o governamentais, visando cumprir os
direitos da crianga e do adolescente;

e) Exercer outras competéncias correlatas.

Paragrafo unico: A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tera a seguinte estrutura
organizacional:

1. Gabinete do Secretario de Assisténcia Social;
1l Diretoria de Promogéao Social N V7
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Subsecgio VI

Secretaria Municipal de Obras e Desenvolvimento Urbano - SEDUR

Art. 27 A Secretaria Municipal de Infraestrutura, Orgao diretamente subordinado ac
Chefe do Poder Executivo Municipal, tem por finalidade prover a oferta da
infraestrutura, executar projetos habitacionais de interesse social, planejar,
supervisionar e fiscalizar os projetos de obras, planejar e executar a politica urbana do
municipio, supervisionar, acompanhar e fiscalizar o cumprimento das normas relativas
ao ordenamento do uso e ocupagdo do solo, plangjar e executar a defesa civil, e
atividades relativas & manutengéo da infraestrutura urbana e saneamento, executar as
politicas de desenvolvimento urbano, planejar, accmpanhar e executar a politica de
Defesa Civil @ planejar, coordenar, executar e controlar a politica municipal dos
transportes ptiblicos, assim como baixar normas atinentes a engenharia de trafego e a
regulagio e controle dos servigas municipais de transportes publicos de passageiros,
competindo-lhe:

a) Executar as obras publicas, diretamente ou quando adjudicadas a
terceiros, mediante concorréncia publica;

b) Fiscalizar as obras ptiblicas, embargando as construidas em desacordo
com as normas legais;

c) Promover a construgdo e manutengo de equipamentos publicos do
Municipio;

d) Exercer outras competéncias correlatas.

e) Executar o calgamento em pedra nas vias publicas;

f) Promover a manutengéo das vias publicas asfaltadas;

g) Executar os servicos de terraplenagem e pavimentagéo asfaltica;

h) Executar os servicos de patrolamento e cascalhamento de vias sem
revestimento;

i) Construir habitagdes individuais ou coletivas ao alcance do poder
aquisitivo de familias de escassos recursos econdmicos;

j) Eliminar, das areas urbanas, as construgdes e habitagcdes insalubres ou
perigosas;

k) Fomentar a construgéo, higienizacdo, reparagdo e ampliagdo de
habitagdes populares, usando técnica de esforgo préprio € de ajuda
mutua e estimular a execugdo de obras de urbanizagao, saneamento
urbano e servico comum Necessario;

[) Exercer outras competéncias correlatas

Paragrafo Gnico: A Secretaria Municipal de Obras e Desenvolvimento Urbano tera a
seguinte estrutura organizacional:

. Gabinete do Secretério de Obras e Desenvolvimento Urbano;

. -Diretoria de Obras, Urbanismo e Servigos Plblicos;
I ﬁrl (}"‘uw
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Subsegéo VIl

Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente SEMAM

Art. 28 A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente, Orgao diretamente
subordinado ao Chefe do Poder Executivo Municipal, tem por finalidade a politica de
agropecudria, agricultura e meio ambiente, competindo-lhe:

a) Assessorar as agdes desenvolvidas na zona rural visando o
desenvolvimento sécio-econémico dos produtores rurais;

b) Promover o associativismo e cooperativismo na zona rural;

¢) Promover o desenvolvimento da agricultura familiar;

d) Estimular a pratica da agricultura sustentavel e do cultive organico;

e) Promover eventos agropecuarios;

f)Administrar os equipamentos agropecuarios do Municipio;

g) Definir a politica de abastecimento para o Municipio;

h) Elaborar projetos de abastecimento de feiras livres do Municipio e seus
distritos;

i)Ordenar e disciplinar a Central de Abastecimento e feiras livres do

" Municipio e seus distritos, de acordo com a legislagéo pertinente;

j)Executar as atividades relativas a produgéo e distribuicdc de alimentos,
objetivando melhor acesso a populagéo carente;

k) Formular e executar as politicas publicas relativas ao meio ambiente no
Municipio;

) Controlar, monitorar, avaliar e executar a gestdo dos recursos naturais do
Municipio, no &mbito de suas atribuicbes, visando a protegdo, a
preservacio e & conservagio de areas de interesse ecoldgico, assim
como a recuperacao de dreas degradadas;

m) Estabelecer diretrizes e programas de preservagdo, conirole e
recuperacéo do meio ambiente no Municipio;

n) Desenvolver atividades concernentes & implantagdo do zoneamento
ambiental e das atividades referentes ao licenciamento ambiental no
Municipio;

o) Atuar como érg&o normativo da preservagéo ao meio ambiente;

p) Exercer, controlar e fiscalizar atividades e empreendimentos cuja
atribuicdo para licenciar ou autorizar ambientaimente for competéncia do

Municipio;

q)implantar e manter o cadastro de atividades econémicas utilizadoras ou
degradadoras de recursos ambientais, mediante a coleta e a catalogagéo
de dados e informacées;

r)Promover o licenciamento ambiental, nos termos da legislagéo vigente;

s) Exercer outras competéncias correlatas.

Paragrafo Unico: A, Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente tera a

seguinte estrutura organizacional: %
: \;é i
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['; Gabinete do Secretario de Agricultura e Meio Ambiente:
Il Diretoria de Agricultura;
lll. Diretoria de Meio Ambiente;

Subsegéo VIII

Secretaria Municipal de Cultura, Esportes e Lazer - SECEL

Art. 29 A Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Lazer, Orgao dirstamente
subordinado ao Chefe do Poder Executivo Municipal, tem por finalidade apoiar,
desenvolver e incentivar as praticas esportivas e de lazer no Municipio, competindo-
lhe:

a) Prestar assisténcia direta ao esporte coletivo em jogos institucionalizados
onde sua pratica requer a participagdo de duas ou mais pessoas;

b) Desenvolver, no municipio e de forma conjunta, a politica de
desenvolvimento das atividades inerentes ao esporte, lazer e a cultura;

¢) Proceder ao planejamento, implementacdo e regulagéo das politicas de

“desenvolvimento do esporte & dos projetos culturais do municipio;

d) Formular diretrizes e promover a implantagdo e execugédo de planos,
programas, projetos e acOes relacionadas ao esporte e ao lazer no
ambito municipal;

e) Organizar e promover o esporte e a cultura mediante a realizacéo de
eventos, promogdes e programas da Secretaria;

f) Planejar e elaborar o calenddrio de eventos culturais, esportivos,
recreativos e de lazer do Municipio de Terra Nova;

g) Apoiar e estimular as instituicdes locais que necessitam de suporte para
realizagdo dos referidos eventos;

h) Captar recursos técnicos, humanos e financeiros, visando o
desenvolvimento da cultura e esporte no municipio;

i) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito;

Paragrafo Unico: A Secretaria Municipal de Cultura, Esportes e Lazer tera a seguinte
estrutura organizacional:

|.  Gabinete do Secretario:
Il. Diretoria de Desenvolvimento Esportive e Cultural;

Subsegio IX
Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD

Art. 30 A Secretaria Municipal de Administracdo, diretamente subordinado ao Chefe
do Poder Executivo Municipal, tem por finalidade planejar, coordenar, executar e
controlar as atividades da administragio em geral, modernizando a estrutura
administrativa, formulando e executando politicas de desenvolvimento de recursos
humanos e ne servigo publico do Municipio;
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Paragrafo Unico: A Secretaria Municipal Administragdo tera a seguinte estrutura

organizacional:

I. Gabinete do Secretario de Administragéo;

Il. Diretoria Geral;

lll. Diretoria de Recursos Humanos;

V. Coordenadoria de Licitagdo e Contratos;

V. Coordenadoria de Suporte Técnico de Informatica;
CAPITULO V

DOS CARGOS EM COMISSAO DE PROVIMENTO TEMPORARIO

Art. 31 Ficam extintos os Cargos em Comiss&o que compdem a Lei Complementar n®,
001/2013.

Art. 32 Ficam criados os Cargos em Comisséo, de livre nomeagéo e exoneragéo do
Chefe do Poder Executivo Municipal, constantes dos Anexos de | a XV, contendo
quantitativos e valores, por Secretaria e Orgios, partes integrantes desta Lei.

CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 33 A Prefeitura adotara o planejamento como instrumento de acédoc para o©
desenvolvimento fisico, territorial, econdmico, social e cultural da comunidade, assim
como a aplicagéo dos recursos humanos, materiais e financeiros do Governo.

Art. 34 A Prefeitura recorrera sempre que admissivel, conveniente, oportuno e
aconselhavel a contratos, concessdes, permissGes ou Convénios com pessoas ou
Entidades do setor privado para a execugdo de obras e servigos, desde que em
carater temporario ou sazonal, de forma a alcancar melhor rendimento, evitando novos
encargos permanentes e ampliacdo desnecessaria do quadro de servidores.

Art. 35 Os Orgdos da estrutura administrativa, objeto desta Lei, serdo preenchidos
levando-se em conta a conveniéncia, a necessidade e o interesse da Administracao
Municipal.

Art. 36 Os Orgdos deliberativos e normativos serdo providos por servidores e
membros da comunidade, considerando-se a participacdo de seus membros como de
relevante servigo publico prestado ac Municipio.

Art. 37. Verificada a necessidade ou conveniéncia, podera o Prefeito Municipal
designar um secretario para responder cumulativamente por outra Secretaria, de
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forma interina, néo lhe cabendo para tanto qualquer acréscimo de subsidios.

Art. 38. Os Orgdos colegiados desta Lei, terdo suas competéncias, organizagso,
composi¢ao e normas de funcionamento definidos em seus respectivos regimentos
proprios que serfo aprovados mediante Decreto do Prefeito.

Art. 39. O Prefeito mediante Decreto, nomeara os ocupantes dos cargos em comisséo
previstas nesta lei, sendo demissiveis “AD NUTUM".

Art. 40. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a editar no prazo de 90
(noventa) dias, mediante Decreto o Regimento Interno da Prefeitura Municipal de
Terra Nova, o qual complementar4 a Estrutura Administrativa estabelecida nesta Lei.

Art. 41 O servidor municipal investido em cargo de provimento permanente tera direito
a perceber pelo exercicio do cargo comissionado, gratificagdo equivalente a 30%
(trinta por cento) do valor correspondente ao simbolo respectivo ou optar pelo valor
integral do simbolo, que neste caso, sera pago como vencimento basico enquanto
perdurar a investidura do Servidor. =

Paragrafo Unico — O servidor substituto percebera a partir do 10° (décimo) dia
consecutivo, a remuneragéo do cargo substituto, paga na proporcdo dos dias de
efetiva substituicdo, sendo-lhe facultado exercer quaisquer das opcies previstas neste
artigo, assegurada a contagem do tempo de servico respectivo para efeito de
estabilidade econdmica.

Art. 42 Para implantagéo da presente Lei e sua adequagdo & Lei Orcamentaria do
Exercicio de 2017, fica o Poder Executivo Municipal autorizado a promover abertura
de Creditos Suplementares, transposigGes, transferéncias e remanejamento de
recursos necessarios para consecugéo da presente Lei.

Art. 43 Esta Lei entrara em vigor a partir da sua publicagéo, revogadas as disposicbes
em contrario, especialmente a Lei Complementar Municipal n®. 001/2013.

Gabinete da Prefeita, 30 de margo de 2017.
)
MARI E PEREIRA SOARES

Prefeita Municipal
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ANEXO |

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO VINCULADOS AO GABINETE DO
PREFEITO MUNICIPAL — GAP

UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
1 - GABINETE DO
PREFEITO :
Chefe de Gabinete CC-2 01
Secretaria do Gabinete CC-3 01
Oficial de Gabinete CC-4 01
Motorista Oficial CC-4 01
Coordenador de Povoado | CC-5 28
Administrador Distrital CC-5 03
2 - Quvidoria
Quvidor CC-0 01
3 - Assessoria de
Comunicacgéio
Assessor de | CC-AC ” 03
Comunicagio -
4- Diretoria de Gestio
Municipal de Convénios
Gestor Municipal de | CC-GMC 01
Convénios

ANEXO Il

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO - SEGOV

UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
1- GABINETE DO
SECRETARIO
Secretario Municipal cC+1 01
Subsecretario CCSS 01
Assessores CC-3 03
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ANEXO Ill
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO SECRETARIA DE MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO - SEMAD

UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
1 - GABINETE DO

SECRETARIO

Secretario Municipal CcCA1 01
Subsecretario CCSS 01
2. DIRETORIA GERAL

Diretor de Secretaria CC-DS 01
Diretor cC-2 01
Coordenador | CC-3 01
Coordenador Il CC-4 01
Motorista Oficial CC-4 01
3 - Diretoria de Recursos

Humanos

Diretor CC-2 01
Coordenador | CC-3 - 01
Coordenador I CC-4 01
4 - Coordenadoria de

Licitagcdo e Contratos

1 - Coordenadoria de

Licitagoes e Contratos

Coordenador CC-LC 01
Subcoordenador CC-SLC 01
5 - Coordenadoria de

Informatica

Coordenador de Suporte | CC-2 01
Técnico de Informatica

ANEXO IV
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA SECRETARIA MUNICIPAL FAZENDA -
SEFAZ
UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
1- GABINETE DO
SECRETARIO
Secretario Municipal CcC-1 01
Subsecretéario CCSS 01
2 — DIRETORIA GERAL
Diretor de Secretaria CC-DS 01
Coordenador | CC-3 01
Coordenador Il CC4 01
Motorista Oficial : CC-4 01
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ANEXOV

QUADRO_ DE CARGOS EM COMISSAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGCAO — SEDUC

UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
1- GABINETE DO

SECRETARIO
Secretario Municipal CC-1 01
Subsecretario CCSS 01
2 -COORDENADORIA
ADMINISTRATIVA
Coordenador de Programas | CC-2 01
Educacionais
Coordenador de Financas cC-2 01
Coordenador de Recursos | CC-2 02
Humanos

2- COORDENAGCAO DE

DEPARTAMENTO

PEDAGOGICO
Coordenador de Gestdo | CC-2 01
Escolar
Coordenacdo Pedagégica | CC-2 01
Geral

ANEXO VI

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA FUNDAGAO DE ENSINO
TECNOLOGICO

UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
41- Diretoria Geral

Diretor CC-2 01

Coordenador | CC-3 01

Coordenador Il cC-4 02
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ANEXO vII
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA SECRETARIA MUNICIPAL SAUDE -
SMS
UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
1- GABINETE DO

SECRETARIO
Secretario Municipal CC-1 01
Subsecretario CCSS 01
Coordenador de Central de | CC-2 01
| Regulagdo
Médico TFD CC-2 01
Coordenagdo do Nucleo | CC-3 01
de Educagdo Permanente
Coordenacdao e Controle | CC-3 01
dos Sistemas de
Informacéo
2. D. DE ASSISTENCIA A
SAUDE
Coordenador de Atengdo | CC-3 ; 01
Basica =
Coordenador . de | CC-3 01
Assisténcia Farmacéutica
Coordenador NASF - |CC-3 01
Nicleo de Apoio a Sadde
da Familia
Coordenador Satide Bucal | CC-3 01
3 - D. DE VIGILANCIA ‘
SANITARIA E SAUDE
Coordenador de Vigildncia | CC-2 01
Epidemioldgica
Coordenador de Vigilancia | CC-2 01
Sanitaria, Ambiental e do
Trabalhador
Técnico de Vigilancia | CC-3 01
Sanitaria

ANEXO Vill .
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA UNIDADE MISTA DE SAUDE
UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
1- DIRETORIA

UNIDADE DE

SAUDE _
Diretor CC-2 01
Coordenador | ; CC-3 01
Coordenador I ; CC-4 01
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ANEXO IX

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

ASSISTENCIA SOCIAL — SEMAS

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

E DESENVOLVIMENTO URBANO - SEDUR

UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE

1- GABINETE DO

SECRETARIO
Secretéario Municipal CC-1 01
Subsecretario CCSS 01
2 - DIRETORIA DE
PROMOCAO SOCIAL
Diretor CC-2 01
Diretor de Secretaria CC-DS 01
Coordenador | CC-3 01
Coordenador Il cC4 01
Motorista Oficial CC4 01
ANEXO X

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

| UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
1- GABINETE DO
SECRETARIO

Secretario Municipal CCA1 01
Subsecretario ; CCSsSs 01
2 - DIRETORIA DE
OBRAS, URBANISMO E
SERVICOS PUBLICOS
Diretor CC-2 01
Diretor de Secretaria CC-DS 01
Coordenador | CC-3 01
Coordenador Il CC-4 01
Motorista Oficial CC-4 01
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ANEXO Xl

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA SECRETARIA CULTURA, ESPORTE E
LAZER - SECEL
UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE

1- GABINETE DO

SECRETARIO

Secretario Municipal CcC1 01
Subsecretario CCSS 01
2 - DIRETORIA DE
DESENVOLVIMENTO
ESPORTIVO
Diretor CC-2 01
Diretor de Secretaria CC-DS 01
Coordenador | CC-3 01
Coordenador Il CcC4 01
2 - DIRETORIA DE
DESENVOLVIMENTO
CULTURAL §
Diretor cC-2 01
Diretor de Secretaria CC-DS 01
Coordenador | CC-3 01
Coordenador Il CC-4 01

ANEXO XII

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA SECRETARIA DE AGRICULTURA E
MEIO AMBIENTE- SEMAM

UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE

1- GABINETE DO

SECRETARIO

Secretario Municipal CC-1 01
Subsecretario CCSS 01
2 - DIRETORIA DE
AGRICULTURA
Diretor CC-2 01
Coordenador | CC-3 01
Coordenador I CC-4 01
3 - DIRETORIA DE MEIO
AMBIENTE
Diretor CC-2 01
Coordenador | CC-3 01
Coordenador I cC4 01
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ANEXO Xl
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO
UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
1- CONTROLADORIA
GERAL
Controlador Geral CCGM 01
Subcontrolador CCSS 01
2 - Nucleo de Apoio Técnico
Assessor Téchnico CC-2 01

ANEXO XIv

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO

UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
1- Procuradoria do
Municipio
Procurador Chefe CPJM 01
Procurador Administrativo | CCJ1 01
Procurador Judicial CCJ1 01
Assistente CC-2 01
Secretaria da Procuradoria | CC-6 01
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ANEXO XV
QUADRO DE SUBSIDIOS, PROVENTOS E VENCIMENTOS DOS CARGOS EM
COMISSAO
SIMBOLO VENCIMENTO/PROVENTOS/SUBSIDIO
cc-1 ; Subsidio/Provento fixado pele poder
' Legislativo Municipal
CC-SS R$ 3.000,00
CCDS R$ 2.500,00
CCGM : Provento fixado na propor¢io de 48% do
subsidio do Prefeito Municipal
CCJM Provento fixado na proporgédo de 48% do
subsidio do Prefeito Municipal
CCJ1 R$ 4.500,00
CCLC R$ 4.500,00
CCSLC R$ 3.000,00
CC-AC R$2.000,00
CC-GMC R$ 3.500,00
CC-2 R$ 1.500,00
CC-3 : R$ 1.227,00
CC-4 R$ 1.072,00
CC-5 R$ 1.110,00
CC-6 R$ 937,00
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