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A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE TERRA NOVA - BA, no uso de
suas atribui¢cdes legais, com base no artigo 74, da Constituicdo Federal, na Lei
Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas altera¢des, na Lei Complementar
n. 001/2000,

RESOLVE:

Orientar os Orgdos e Entidades da Administracdo Direta e Indireta e Entidades
Privadas em relagdo aos procedimentos aplicaveis para execucédo de convénios de
repasse de natureza financeira no Municipio de Terra Nova.

1. RESPONSABILIDADE QUANTO AO CUMPRIMENTO
1.1. Da Controladoria Geral do Municipio — CGM,;
1.2. Dos Orgéos/Entidades da Administracdo Direta e Indireta;

1.3. Das Entidades Privadas que recebam recurso a titulo de convénio do
Municipio

2. CONCEITUACAO

2.1. Convénio — instrumento que disciplina a transferéncia de recursos publicos e
tenha como participe 6rgédo da administragcdo municipal direta ou indireta, visando a
execucdo de programas de trabalho, projeto/atividade ou evento de interesse
reciproco, em regime de muatua cooperacéo.

2.2. Concedente — 6rgdo da administracdo publica municipal responsavel pela
transferéncia dos recursos financeiros destinados a execugcao do objeto do
convénio.

2.3. Convenente — 6rgado da administracdo publica de qualquer esfera de governo,
ou entidade privada com a qual a Administragcdo Municipal celebre convénio.
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2.4. Interveniente — 6rgdo ou entidade da administracdo publica de qualquer
esfera de governo, ou entidades privadas que participem do convénio para
manifestar consentimento ou assumir obriga¢cdes em nome proéprio.

2.5. Executor — 6rgdo da administracdo publica de qualquer esfera de governo ou
entidade privada, responsavel direta pela execucdo do objeto do convénio.

2.6. Objeto — resultado final do convénio, considerado o plano de trabalho e as
suas finalidades.

2.7. Meta — resultado que se espera alcancar em determinado periodo,
guantificado segundo a unidade de medida adotada no instrumento de convénio.

2.8. Contrapartida — recursos financeiros, bens ou servigos, disponibilizado pelo
convenente desde que economicamente mensuraveis, para a execugéo do objeto.

2.9. Termo aditivo — instrumento que tem por objetivo adicionar ao termo de
convénio ja celebrado e formalizado, alteragBes durante sua vigéncia, vedada a
alteracdo da natureza do objeto aprovado.

2.10. Convenente inadimplente — o que estd em situagdo irregular por apresentar
gualguer uma das hipéteses abaixo:

I. Prestacdo de Contas ndo apresentada nos prazos estabelecidos;
Il. Prestacdo de Contas ndo aprovada pelo concedente.

2.11. Convenente inabilitado — 0 que esta em situacao irregular por enquadrar-se
em qualquer das hip6teses abaixo:

I. Apresentar-se dentre as hipéteses de convenente inadimplente;

II. Débito junto aos 6rgdos ou entidades da Administracdo Municipal referente as
obrigagOes previstas na legislacao vigente;

lll. Irregularidade apurada ou com indicios de irregularidades na aplicacdo dos
recursos recebidos do Municipio, a exemplo de execucéo fisica incompativel com o
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cronograma financeiro; qualidade do material empregado inferior ao descrito no
instrumento; meta estabelecida ndo alcancada.

2.12. Contribuicdo — transferéncia corrente ou de capital destinada a pessoas de
direito publico ou privado sem finalidade lucrativa, ndo havendo exigéncia de
contraprestacdo direta em bens ou servigos, inclusive as destinadas a atender a
despesas de manutencao.

2.13. Auxilio — transferéncia de capital derivada de lei orcamentéria, que se
destina a atender 6nus ou encargo assumido pelo Municipio, somente podendo ser
concedida para entidade sem fins lucrativos.

2.14. Subvencgao social — transferéncia que independe de lei especifica, a
instituicdbes publicas ou privadas sem fins lucrativos, com objetivo de cobrir
despesas de custeio, visando prestar servicos essenciais de assisténcia social,
médica, educacional e cultural.

2.15. Ressarcimento de despesas — execucdo de despesas pela convenente,
durante a vigéncia do convénio, sem que tenha havido recebimento de recursos,
para posterior devolucdo pela concedente, devendo haver, necessariamente, o
transito dos recursos aplicados pela conta especifica do convénio.

3. PROCEDIMENTOS

3.1. Procedimento Operacional — Convénios de Auxilio e Subvencao - Celebracéo,
Liberacdo de Recursos e Prestagéo de Contas.

3.2. Procedimento Operacional — Convénios de Auxilio e Subvencao - Celebracéo,
Liberacdo de Recursos e Prestacdo de Contas para os Servicos de Ac¢éo
Continuada - SAC.

3.3. Procedimento Operacional — Convénios Diversos - Celebracgédo, Liberacdo de
Recursos e Prestacdo de Contas.

4. DISPOSICOES GERAIS

4.1. A execucgédo descentralizada de Programa de Trabalho sob a responsabilidade
da Administracdo Municipal, envolvendo transferéncias de recursos financeiros
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oriundos de dotacbes consignadas na Lei Orcamentéria Anual, com o objetivo de
atender projetos ou atividades, sera efetivada mediante Convénios, observada a
legislacao pertinente.

4.2. E livre o acesso de servidores do Sistema de Controle Interno ao qual esteja
subordinado o concedente, a qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos
relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado, quando em
misséo de fiscaliza¢do ou auditoria.

5. REQUISITOS PARA A CELEBRACAO

5.1. Os érgaos ou entidades da administracao publica municipal, responsaveis pela
transferéncia de recursos financeiros através de convénios, deverdo exigir dos
convenentes, no minimo, os seguintes documentos:

I. Plano de Trabalho (anexo I);

II. Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;
[ll. Alvara de funcionamento;

IV. Documentos que comprovem a situacdo de regularidade:

a) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS;

b) Prova de regularidade fiscal junto as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal.

c) comprovacéo da inexisténcia de débitos trabalhistas.

V. Comprovacdo de propriedade do imoével, através de certiddo emitida pelo
cartério de registro de imoveis competente, sempre que 0 objeto do convénio tratar
sobre execucao de obras ou benfeitorias em imovel;

VI. Documentos que comprovem a capacidade técnica do convenente para
viabilizacdo do convénio e a capacidade juridica do 6rgdo gerenciador dos
recursos.
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5.1.1. Os documentos que tratam o item IV devem ser apresentados através de
certidGes negativas ou certiddes positivas com efeito de negativa.

5.1.2. O Plano de Trabalho a que se refere o inciso I, contera, no minimo, as
seguintes informacdes:

I. Exposicdo de motivos justificando as razBes da proposta para celebracdo do
convénio;

Il. Descricdo completa do objeto a ser executado no convénio de forma obijetiva,
clara, precisa e detalhada,;

lll. DescricAo das metas e acBes a serem atingidas, fazendo especificacdes e
mensurando-as, qualitativa e quantitativamente;

IV. Detalhamento e especificacdo do bem a ser produzido ou adquirido ou dos
servigos a serem prestados, observando que:

a) Quando se tratar de obras e servicos de engenharia, anexar também as plantas,
os projetos bésico e grafico, os memoriais descritivos, as especificacbes e as
planilhas de custos;

b) Quando da execuc¢éo do projeto de obras de engenharia envolvendo estudos de
impacto no meio ambiente € obrigatoria a apresentagdo prévia da licenca
ambiental, conforme legislacdo vigente do Conselho Nacional do Meio Ambiente

(CONAMA).

V. Demonstrativo das etapas ou fases da execucdo do objeto, com previsdo de
inicio e conclusdo do objeto conveniado, com suas fases intermediéarias;

VI. Demonstrativo do plano de aplicagcdo dos recursos financeiros discriminando as
especificagbes das despesas a serem incorridas, correlacionando-as com as
respectivas fontes dos recursos. Cabe ao concedente aprovar tal demonstrativo ou
sugerir modificacdes de acordo com a programacéo financeira do Municipio;

VII. cronograma de desembolso, cabendo também ao concedente aprovéa-lo ou
sugerir modificagdes de acordo com a programacéo financeira do Municipio;
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VIII. Indicacdo da contrapartida financeira do proponente para cada projeto ou
evento, se houver.

IX. Declaracdo do convenente de que ndo estd em situacdo de mora ou de
inadimpléncia junto as Administragbes Publicas Federal, Estadual e Municipal
relativa a outros recursos anteriormente transferidos.

5.1.3. Para os convénios celebrados sob a forma de contribuicdo, subvencao social
e/ou auxilio, além dos documentos anteriores, devem ser acrescidos 0os seguintes:

I. Cépia do certificado ou comprovante de registro em um dos Conselhos
Municipais, de acordo com a area de atuacdo da entidade;

Il. Cépia do certificado ou registro no Conselho Federal correlacionado com o
objeto do convénio se parte dos recursos liberados tiver origem federal;

Ill. Copia do certificado ou comprovante de inscricdo no Conselho Estadual
correlacionado ao objeto do convénio se parte dos recursos liberados tiver origem
estadual e se 0 Municipio ndo possuir um Conselho com as mesmas competéncias
do Conselho do Estado.

IV. Copia da Lei Municipal reconhecendo a Entidade como de utilidade publica;

V. Copia dos atos constitutivos da entidade (Estatutos devidamente registrados,
CNPJ, Ata de posse da diretoria e Ata de Fundacgéo e Cdpia de identidade e CPF
do Presidente ou responsaveis pela Entidade;) que devera conter dispositivo
estabelecendo a obrigatoriedade de ndo distribuir, entre seus sécios ou
associados, conselheiros, diretores, empregados ou doadores, eventuais
excedentes operacionais, brutos ou liquidos, a titulo de dividendos, bonificacdes,
participacdes ou parcelas do seu patriménio, bem como a imposi¢cdo de que tais
excedentes sejam aplicados, integralmente, na consecucdo do respectivo objeto
social.

6. FORMALIZACAO
6.1. O preambulo do termo de convénio contera:

l. Os dados cadastrais das entidades concedente e convenente;
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II. A identificacdo pessoal dos titulares dos 6rgdos ou daqueles responsaveis que
tenham recebido delegacéo de competéncia;

lll. A indicacdo dos dispositivos legais;
IV. A finalidade a que se destina;

V. A sujeicdo do convénio e sua execucdo as normas aplicaveis a Lei n°® 8.666/93,
a Lei de Diretrizes Orgamentérias — LDO vigente e a esta instru¢gdo normativa.

6.2. Nos termos de convénios devem constar clausulas que estabelecam:
I. O objeto e seus elementos caracteristicos, descritos de forma objetiva, clara,
precisa e detalhada, que estejam em concordancia com o Plano de Trabalho e as

finalidades do convénio;

Il. A vigéncia, que sera determinada de acordo com o cronograma previsto no
Plano de Trabalho para execucéo do objeto do convénio;

I1l. O valor do convénio, que deve ser expresso em moeda nacional vigente;
IV. Obrigac6es do concedente;
V. Obriga¢des do convenente;

VI. A Indicacdo do local da execucédo do objeto do convénio, bem como o foro para
dirimir davidas decorrentes de sua execucao;

VII. As condi¢des para liberagdo do recurso, que devem estar de acordo com o
cronograma de desembolso atualizado;

VIII. A identificacdo da classificacdo funcional-programatica e econémica do valor a
ser repassado;

IX. A definicAo do direito de propriedade dos bens remanescentes na data de
conclusao ou extingdo do convénio, respeitado o disposto em lei e nos itens 11.3 e
11.4 desta instrucao;
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X. As obrigacdes do interveniente e do executor.
6.2.1. As obriga¢fes do concedente de que trata o item 6.2, inciso 1V, serdo de:
I. Acompanhar a elaboracdo do convénio e fiscalizar a sua execuc¢ao;

Il. Realizar a previsdo or¢camentaria e o respectivo cronograma de desembolso,
evidenciando as datas das liberagdes dos recursos, por fonte.

Ill. Manter atualizado o cronograma de desembolso, sempre que houver alteragéo
ou modificagcdo do plano de aplicacéo de recursos;

IV. Receber e analisar a prestacdo de contas dos recursos repassados;

V. Prestar orientacdes técnicas com vistas ao perfeito cumprimento do objeto
pactuado, sempre que necessario;

VI. Prorrogar “de oficio” o prazo de vigéncia do convénio, sempre que lhe dé causa
em razdo do atraso na liberacdo dos recursos, limitada a prorrogacao ao exato
periodo do atraso verificado.

6.2.2. As obrigac6es do convenente de que trata o item 6.2, inciso V, serdo de, sem
prejuizo de outras inerentes ao objeto do caso concreto:

I. Apresentar depdésito da contrapartida, quando prevista;

Il. Contratar obras, servicos e compras para execucao do objeto do convénio
precedidas de licitagdo, conforme Lei Federal n° 8.666/93;

lll. Apresentar relatérios de execucéo fisico-financeira e prestar contas do total dos
recursos recebidos, no maximo 30 (trinta) dias contados da data do término da
vigéncia, salvaguardada a obrigacdo de prestacdo de contas parcial;

IV. Prestar contas ao concedente a cada 30 (trinta) dias, contado o primeiro prazo
da data de recebimento da primeira parcela. A prestacdo de contas podera,
inclusive, ser apresentada parcialmente em relacdo ao recurso efetivamente
aplicado até o vencimento do prazo acima estipulado;
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V. Movimentar os recursos de cada convénio em conta corrente especifica aberta
pelo Municipio em instituicdo financeira oficial;

VI. Aplicar os recursos recebidos em fundo de renda fixa ou caderneta de
poupancga exclusiva, em instituicdo financeira oficial, quando os valores ndo forem
utilizados pelo convenente por um periodo igual ou superior a um més, devendo a
receita resultante ser aplicada exclusivamente na mesma finalidade dos recursos
de origem;

VII. Restituir eventual saldo de recursos, inclusive os rendimentos da aplicacdo
financeira, ao concedente ou ao Tesouro Municipal, através da conta corrente por
eles indicada, conforme o caso, na data de conclusé@o ou dentncia do convénio;

VIII. Restituir ao concedente o valor correspondente aos rendimentos de aplicagao
financeira, referente ao periodo compreendido entre a liberagdo do recurso e a sua
utilizagcdo, quando ndo comprovar 0 seu emprego na consecuc¢ao do objeto ainda
gue nao tenha feito aplicacao;

IX. Restituir ao concedente o valor transferido, atualizado monetariamente, desde a
data do recebimento, acrescido de juros, nos seguintes casos:

a) O objeto do convénio nao for executado;
b) A prestacéo de contas néo for apresentada no prazo exigido;
c¢) Os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no convénio;

d) O valor da contrapartida, quando nao aplicado, de forma proporcional ao valor
executado pelo concedente.

6.3. Assinado o convénio, o concedente dara ciéncia do mesmo a Cémara
Municipal de Terra Nova e encaminhara ao érgdo de controle interno copia do
termo de convénio juntamente com declaragdo do 6rgdo/entidade de cumprimento
dos requisitos exigidos, conforme ANEXO X.

6.4. E nulo e de nenhum efeito o convénio verbal com érgdos da Administracio
Publica Municipal.
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6.5. E obrigatéria a publicacdo no Diario Oficial do Municipio - DOM, pelo
concedente, do resumo do termo de convénio celebrado e seus aditivos, quando
houver, conforme modelo indicado no indicado no ANEXO VI.

6.6. E obrigatério o uso de numeracéo sequencial anual para identificacéo de cada
termo de convénio assinado.

6.7. E facultado aos participes a rendncia ou rescisdo do convénio, a qualquer
tempo, devendo ser imputadas as responsabilidades quanto as obrigacdes
decorrentes do prazo em que tenha vigido.

7. VEDACOES

7.1. E vedada a celebracdo de convénios com entidades privadas sem fins
lucrativos que tenham como dirigentes:

I. Servidor publico vinculado ao 6rgdo ou entidade concedente, bem como seus
respectivos cbnjuges, companheiros, e parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade até o 2° grau.

7.2. E vedada a inclusdo, tolerancia ou admissédo nos convénios, sob pena de
nulidade do ato e responsabilidade do agente, de clausulas ou condi¢Bes que
prevejam ou permitam:

I. Efetuar aditamento do convénio utilizando como motivo a alteracdo do objeto,
entendido como tal a modificacdo, ainda que parcial, da finalidade definida no
correspondente plano de trabalho;

Il. Firmar convénio com outras esferas de governo, ou com qualquer 6rgdo ou
entidade publica ou privada, que esteja inadimplente em relagdo a outros
convénios ou em situacdo irregular perante a Administracdo Publica Municipal;

lll. Realizar despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar;
IV. Efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico,

integrante do quadro de pessoal de érgdo ou entidade Publica da Administracao
Municipal Direta ou Indireta, por servicos de consultoria ou assisténcia técnica;

Rua Dr Fabio Godofredo Pacheco Pereira | 02 | Caipe | Terra Nova-Ba

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
13F5A397D4DADC6894F4963B06654333



terca-feira, 28 de marco de 2017 | Ano | - Edigéo n° 00043 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Terra Nova

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS
INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 003/2017

Tema: ASSUNTO:

Controle Interno celebragdo de convénios e instrumentos
congéneres de natureza financeira, prestacédo
de contas e da outras providéncias

DATA: VERSAO:
23/03/2017 01

V. Utilizar os recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

VI. Realizar despesas com data anterior ou posterior a vigéncia do convénio,
ressalvada a hipétese de prorrogacao de oficio;

VIl. Realizar despesas sem existéncia de recursos em conta bancéria especifica;
VIII. Atribuicdo de vigéncia ou efeitos financeiros retroativos;
IX. Realizar despesas com taxas bancérias;

X. Realizar despesas com multas e outros encargos financeiros com excecédo dos
convénios que tém como objeto a prestacdo de servicos caracterizados como
Servigos de Ag¢do Continuada — SAC, desde que comprovado que o recolhimento
fora do prazo tenha decorrido de atraso na liberacdo do recurso por parte do
municipio, hipétese em que o pagamento do titulo vencido devera ocorrer no 1° dia
util posterior a liberagéo da parcela;

Xl. Transferir recursos para clubes, associagbes ou quaisquer entidades
congéneres de servidores, excetuadas creches e escolas para o atendimento pré-
escolar;

Xll. Realizar despesas com publicidade, exceto as de carater educativo, informativo
ou de orientacdo social, desde que ndo contenham qualquer conteddo que vise a
promocéo de autoridade ou servidor publico;

XIll. Reprogramar o numero de parcelas, bem como a data de sua liberacao, salvo
mediante hip6tese da prorrogacgéo de oficio, em fungdo de atrasos nos repasses;

XIV. Utilizar as receitas de aplicacdo financeira dos recursos do convénio como
contrapartida do convenente.

7.3. E vedado aumentar o valor do convénio, ressalvada a hipotese de ampliagéo
do objeto capaz de justifica-lo, desde que obedecidos os termos contidos no item 8
e seus subitens desta Instrugdo Normativa.
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7.3.1. N&o se considera como alteracdo de objeto a modificacdo dos valores das
metas estipuladas pelos programas assistenciais com co-financiamento do Estado
e / ou Uni&o nos convénios de subvencéo e auxilio.

8. ALTERACAO

8.1. O Convénio e/ou Plano de Trabalho somente podera ser alterado se for
apresentada proposta devidamente justificada pela entidade convenente, pelo
menos 90 dias antes do término de vigéncia do convénio.

8.2. A ampliacdo do objeto poderd suscitar alteracdo no valor do convénio, a
critério da Administracdo, desde que atenda as seguintes condicdes:

I. Justificativa para a ampliacéo;
Il. Apresentacgédo de projeto adicional detalhado;

IIl. Comprovacéao da fiel execucao das etapas anteriores através das prestagdes de
contas julgadas regulares.

IV. Aprovacdo do projeto adicional pelo Conselho Municipal correlacionado ao
objeto do convénio, para agueles convénios celebrados sob a forma de subvencgéo
e auxilio, que prestem servicos de agdo continuada.

8.3. Cabe ao 6rgdo ou entidade concedente a apreciacdo das propostas de
alteracdo apresentadas pelo convenente, devendo decidir sobre sua
aprovacao/rejeicdo, procedendo sempre a publicacdo de sua decisdo no Diério
Oficial do Municipio.

8.4. As modificagbes constantes nos itens 8.1 e 8.2 deverdo ser formalizadas por
meio de termo aditivo.

9. PUBLICACAO
9.1. O convénio e seus aditivos, independente do valor que seja atribuido, sé terdo

validade como ato eficaz, quando for publicado o seu resumo no Diéario Oficial do
Municipio, devendo a publicagdo ocorrer até o quinto dia Util do més seguinte ao de
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sua assinatura, devendo esta ocorrer no prazo de vinte dias a contar daquela data,
contendo os seguintes elementos:

I. Espécie, numeracao sequencial e valor do instrumento, quando o aditivo néo for
somente prazo;

II. Denominacgédo, domicilio e inscrigdo no CNPJ dos participes e nome e inscri¢cdo
no CPF dos responsaveis pelas assinaturas;

lll. Objeto do convénio;
IV. Identificacdo da dotacdo orcamentaria responsavel pelo crédito da despesa;

V. Valor a ser transferido ou descentralizado no exercicio em curso e, se for o caso,
0 previsto para exercicios subsequentes, bem como o da contrapartida que o
convenente se obriga a aplicar;

VI. Prazo de vigéncia e data da assinatura.

9.2. O resumo do termo de convénio a ser publicado devera obedecer ao modelo
proposto no ANEXO VI.

10. LIBERACAO DE RECURSOS E MOVIMENTAGCAO FINANCEIRA

10.1. A transferéncia de recursos financeiros, para atender o objeto do convénio,
devera obedecer ao cronograma de desembolso, cronograma de execugéo e plano
de acao previstos no Plano de Trabalho aprovado e & programacéao financeira do
Municipio, observados os registros efetuados no Sistema de Gestdo Financeira do
Municipio.

10.2. Secretaria Municipal da Fazenda, através da Coordenadoria do Tesouro, ou a
entidade concedente, de acordo com a fonte de recurso do convénio,
disponibilizara as parcelas de acordo com a programacéo de liberacdo de recursos
de cada convénio.

10.3. Cada processo de pagamento devera representar uma parcela do convénio a
ser liberada.
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10.4. A liberacdo de recursos financeiros por forca de convénio celebrado com
outras esferas de governo ou entidades privadas constituird despesa do
concedente e receita do convenente, em virtude deste ndo ser parte integrante do
orcamento fiscal e da seguridade social do concedente.

10.5. Quando a liberagédo dos recursos estiver programada para ocorrer em 3 (trés)
ou mais parcelas mensais consecutivas, o repasse da terceira parcela esta
condicionado a conferéncia e validacdo da prestacdo de contas da primeira
parcela, ainda que ndo haja a utilizacdo total desse recurso, e assim
sucessivamente.

10.5.1. Para os convénios celebrados sob a forma de subvenc¢éo e/ou auxilio, que
tenham como objeto a prestacdo de servicos considerados de assisténcia
continuada, em consonancia com o descrito na Lei Federal n° 8.742/93 — LOAS, a
entrega da documentacdo listada no ANEXO IX, sera condigdo suficiente para
liberacao da préxima parcela, ficando a entidade sujeita a devolugao do recurso se
verificada alguma irregularidade quando da analise da documentacéo.

10.6. Se a previsao de liberagédo for de até 2 (duas) parcelas mensais consecutivas,
a prestacéo de contas podera ser apresentada pelo total, no término da vigéncia do
convénio.

10.7. Todos os convénios de mais de uma parcela que ndo satisfagam ao critério
de liberagcdes mensais e consecutivas, para que haja a liberacdo das proximas
parcelas programadas, devem apresentar prestacdes de contas dos recursos
recebidos a cada 60 dias, ainda que ndo haja a utilizagdo total do recurso liberado.

10.8. Os recursos deverao ser creditados em conta bancaria especifica aberta para
essa finalidade somente permitidos desembolsos para pagamento de despesas
constantes do Programa de Trabalho ou para aplicacdo no mercado financeiro, nas
hipbteses previstas em lei ou nesta Instru¢do Normativa, devendo sua
movimentacdo realizar-se mediante cheque nominativo, ordem bancéaria ou
transferéncia eletrdnica disponivel, identificados a destinacdo do recurso e, no caso
de pagamento, o credor.

10.8.1. A conta bancéria especifica que trata o item anterior devera ser aberta pelo
municipio, em Instituicdo Financeira Oficial (Banco do Brasil ou Caixa Econdmica

Rua Dr Fabio Godofredo Pacheco Pereira | 02 | Caipe | Terra Nova-Ba

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
13F5A397D4DADC6894F4963B06654333



terca-feira, 28 de marco de 2017 | Ano | - Edigéo n° 00043 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Terra Nova

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS
INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 003/2017

Tema: ASSUNTO:

Controle Interno celebragdo de convénios e instrumentos
congéneres de natureza financeira, prestacédo
de contas e da outras providéncias

DATA: VERSAO:
23/03/2017 01

Federal), a pedido da Coordenadoria do Tesouro/SEFAZ, com a finalidade
especifica para movimentagéo dos recursos repassados pelo Municipio.

10.8.2. Pagamentos em espécie sdo autorizados apenas para 0S convénios
celebrados sob a forma de subvencdo e auxilio, que tenham como objeto a
prestacéo de servicos de acdo continuada, destinados, exclusivamente, ao custeio
de pequenas compras, devendo seu valor limitar-se a 10% da parcela liberada,
mantidas, entretanto, as regras para realizacdo das despesas explicitadas nos itens
7 e 11 desta IN.

10.8.3. Compras de pequeno valor do mesmo fornecedor, poderdo ser englobadas
em conjunto para emissdo de um cheque no montante total,

10.9. A execucao de qualquer despesa deve ser, necessariamente, precedida do
recebimento do recurso.

10.9.1. Admitir-se-a a execucdo de despesas para posterior ressarcimento para
agueles convénios cujo objeto seja a prestacdo de servicos caracterizados como
Servicos de Acdo Continuada - SAC, desde que o valor a ser ressarcido tenha
transitado pela conta especifica do convénio.

10.10. Os saldos bancarios nao utilizados devem ser aplicados em caderneta de
poupanca (se o prazo previsto para utilizacéo for superior a um més) ou em fundo
de aplicagéo financeira de curto prazo (quando a utilizagdo do recurso estiver
prevista para um prazo inferior a um més), devendo a receita resultante ser
aplicada no objeto do convénio, estando sujeita as mesmas condi¢cbes de
prestacédo de contas exigida para os recursos de origem.

11. EXECUCAO

11.1. Ficardo os convenentes responsaveis pela fiel execucdo do convénio,
respeitando as clausulas pactuadas e a legislacdo pertinente, respondendo cada
um pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

11.2. Cabe ao concedente exercer a fungdo gerencial fiscalizadora, dentro do prazo
previsto para a execucdo e prestacdo de contas do convénio, podendo ser
delegada competéncia a dirigentes de 6rgaos ou entidades subordinados ou
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vinculados a Administracdo Municipal que estejam mais proximos ao local de
aplicacdo dos recursos.

11.3. Quando o convénio previr a aquisicio de equipamentos e materiais
permanentes, sera obrigatéria a estipulacdo do destino a ser dado aos bens
remanescentes na data da extingdo do convénio.

11.4. Os bens materiais e equipamentos adquiridos com recursos de convénios
celebrados com o Municipio poder&o ser doados aos convenentes quando, apés a
consecucdo do objeto, forem necessdarios para assegurar a continuidade de
programa de cunho social, desde que haja previsdo para tanto no termo de
convénio.

11.5. Sendo o convenente entidade privada, devera, na execucao das despesas
com os recursos recebidos, adotar procedimentos analogos aos estabelecidos na
Lei n° 8.666/93.

11.6. As compras efetuadas por dispensa de licitacdo em funcdo do valor, devem
ser precedidas de realizacdo de trés orcamentos, a fim de que seja garantido o
atendimento aos principios da economicidade e razoabilidade.

11.6.1. Para os convénios celebrados sob a forma de subvencéo e auxilio, admitir-
se-4 que a cotagcdo de precos seja feita anualmente, mediante apresentacédo de
trés orcamentos anexos ao Plano de Trabalho.

11.6.1.1. Nao serdo permitidas compras de itens que ndo constem nas respectivas
cotacoes.

11.6.1.2. Nova cotag@o poderd substituir a cotacdo inicial anexada ao plano de
trabalho sempre que variaveis externas impulsionarem a alta dos precos de
mercado.

11.6.1.3. A realizacdo da cotagdo prévia na compra de produtos que compdem a
cesta basica sera dispensada, devendo ser adotados como parametro os precos da
cesta basica do Municipio de Terra Nova, divulgados pelo Departamento
Intersindical de Estatisticas e Estudos Socioecondmicos — DIEESE, admitindo-se
qualquer variacdo de prego a menor e variagao a maior de, no maximo, 10% sobre
0 preco médio divulgado.
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11.7. A entidade concedente deve fazer o acompanhamento sistemético do
convénio e, quando necessario, proceder a alteragdo por meio de Termos Aditivos
antes do término do convénio.

11.8. A Controladoria fica responséavel pela apresentacdo das presta¢gbes de contas
ao Tribunal de Contas dos Municipios — TCM, ap6s devidamente recebidas pelos
Orgéos/Entidades da Administracdo Direta e Indireta e analisadas.

12. SUSPENSAO

12.1. A liberacdo das parcelas sera suspensa até que sejam sanadas as
desconformidades ocorridas na execucdo do convénio, nos casos a seguir
especificados:

I. Quando ndo houver comprovacdo da boa e regular aplicagdo da parcela
anteriormente recebida, conforme legislacdo aplicavel;

Il. Quando for verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos em relacéo
ao Plano de Trabalho;

lll. Atrasos ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas;

IV. Inadimpléncia e/ou falta de cumprimento do convenente ou do executor quanto
a adogao das medidas saneadoras apontadas pelo concedente ou pela CGM.

12.2. Sera realizado periodicamente pela entidade ou 6rgdo concedente, através
do setor responsavel no acompanhamento dos convénios, procedimento de
fiscalizacdo local, devendo a Controladoria ser informada dos resultados para
adocao das providéncias necessarias.

12.3. Para novas liberacfes de recursos é necessério que a entidade tenha sua
situacao reabilitada junto a unidade convenente, providenciando as regularizacdes
determinadas.
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13. RESCISAO

13.1. E considerado motivo para rescisdo do convénio, independente de sua
formalizagdo, a ndo observancia de qualquer das clausulas estabelecidas,
especialmente quando verificadas as seguintes situacdes:

I. Utilizag&o dos recursos liberados em desacordo com o Plano de Trabalho;

Il. Falta de apresentacdo de prestacdo de contas de qualquer parcela, conforme
prazos estabelecidos;

lll. Aplicagdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o
estabelecido neste Regulamento;

IV. Préticas atentatérias aos principios fundamentais de Administra¢do Publica nas
contratacdes e demais atos praticados na execucdo do convénio;

V. Execucdo de despesas sem movimentacao correspondente na conta especifica
do convénio.

13.2. Rescindido o convénio pela ndo observancia das clausulas estabelecidas, a
entidade convenente fica obrigada a devolver o saldo dos recursos nao aplicados
el/ou aplicados incorretamente.

13.3. Quando a convenente der causa a rescisdo, e em se tratando de convénios
de subvencd@o e auxilio cujo objeto refira-se a prestacdo de servicos de acéo
continuada, o fato deve ser comunicado ao Conselho Municipal correlacionado ao
objeto conveniado, para que este promova a alteragcdo da malha assistencial,
indicando a entidade que substituira a anterior na execuc¢do daquele objeto
especifico.

13.4. Atrasos injustificados de que trata o item 15.2 importam em mora do devedor,
ficando a entidade sujeita a inscricdo em divida ativa n&o tributaria do Municipio.

14. PRESTACAO DE CONTAS

14.1. Todo 6rgdo ou entidade, inclusive particular, que mantenha convénio e
receba do Municipio de Terra Nova, recursos decorrentes desses atos, seja qual
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for a sua origem, ficara sujeito a apresentar prestacao de contas parcial e final da
importancia recebida, que deveréo conter:

I. Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas explicitando o niamero do
convénio, o valor, a parcela e o periodo a que se refere;

II. Copia do Plano de Trabalho (ANEXO I);

[ll. Cépia do Termo de Convénio e, se for o caso, dos termos aditivos, bem como
da respectiva publicacdo no Diério Oficial do Municipio (ANEXO VI);

IV. Relatério de Execucéo Fisico-Financeira, conforme modelo anexo (ANEXO II),
constando, inclusive, o valor da contrapartida, quando prevista no Termo de
Convénio;

V. Demonstrativo de Execucdo da Receita e Despesa, conforme modelo anexo
(ANEXO Il1);

VI. Conciliacdo Bancaria, conforme modelo anexo (ANEXO VIII);
VII. Relagdo de Pagamentos, conforme modelo anexo (ANEXO [V);

VIIl. Relacdo de Bens (adquiridos, produzidos ou construidos), conforme modelo
anexo (ANEXO V);

IX. CertidBes negativas, conforme especificado nesta Instru¢do Normativa;

X. Original do extrato bancario de conta especifica no qual estejam evidenciados o
ingresso e a saida dos recursos na conta da entidade beneficiada;

Xl. Originais dos comprovantes das despesas (notas fiscais, faturas, folha de
pagamento, guias de recolhimentos dos tributos ou recibos), exceto dos tributos
relativos a folha de pessoal para os quais se admite a juntada de copia do
comprovante de recolhimento, observando os seguintes aspectos:

a) Os documentos deverdo ser organizados por meta do Plano de Trabalho, sem
rasuras, emitidos em nome do convenente ou do executor, se for o caso,
identificados com referéncia ao titulo e nimero do convénio;

Rua Dr Fabio Godofredo Pacheco Pereira | 02 | Caipe | Terra Nova-Ba

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
13F5A397D4DADC6894F4963B06654333



terca-feira, 28 de marco de 2017 | Ano | - Edigéo n° 00043 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Terra Nova

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS
INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 003/2017

Tema: ASSUNTO:
Controle Interno celebragdo de convénios e instrumentos

congéneres de natureza financeira, prestacédo
de contas e da outras providéncias

DATA: VERSAO:
23/03/2017 01

b) Nos pagamentos de mercadorias, em que seja exigida a emissdo de Notas
Fiscais modelos 1 ou 1-A, devera, também ser emitida obrigatoriamente Nota
Fiscal Eletrdnica, em consonéncia com o Decreto Estadual n® 9.265 de 14/12/2004;

¢) Havendo pagamento a trabalhador temporario, sem vinculo empregaticio,
recibos com identificacdo do RG, CPF e endereco de residéncia, e a comprovacao
do recolhimento da retencédo e da cota patronal ao INSS;

d) Havendo pagamento de empregado contratado pelo regime celetista, dever&o
ser anexadas a folha de pagamento e as guias autenticadas de recolhimento dos
encargos sociais (FGTS e INSS).

Xll. Copias dos cheques emitidos;

XIll. Atesto de recebimento do material ou da prestacdo do servico pelo
responsavel do almoxarifado ou responsavel pela contratacdo do servico na
entidade beneficiada, nos comprovantes das despesas;

XIV. Reprogramac¢do da aplicacdo da parcela dos recursos porventura nao
aplicados no exercicio;

XV. Relatério detalhado firmado por dirigente da entidade beneficiada acerca do
cumprimento dos objetivos previstos, quando da aplicagdo da totalidade dos
recursos repassados no final da execugéo do convénio.

XVI. Copias do despacho adjudicatorio e da homologacéo das licitag8es realizadas,
ou justificativa para suas dispensas ou inexigibilidades, acompanhadas do
respectivo embasamento legal,

14.1.1. Para as compras efetuadas por dispensa de licitagcdo em funcéo do valor,
fica dispensada a apresentacdo da justificativa a que se refere o inciso XVI, sendo
obrigatéria, entretanto, a comprovacéo da cotacédo de precos realizada.

14.2. Tratando-se de repasse de recurso visando o auxilio para a execucdo de
obras de ampliacdo ou reforma de instalacdes, a prestacéo de contas devera ser
acrescida da seguinte documentacao:

I. Alvard emitido pela SEPLAN autorizando a obra;
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Il. Orcamento e cronograma fisico-financeiro;
lll. Projeto e especificagdes técnicas;

IV. Relatério de execugdo do servigo ou obra, ou da situacdo em que se encontra,
assinado por profissional habilitado, identificado por seu registro no CREA;

V. Boletins de medic¢des da obra efetuada, devidamente atestados pelo dirigente da
entidade convenente.

14.3. O 6rgéo concedente é responsavel pela andlise das prestacfes de contas.

14.3.1. As prestacbes de contas dos convénios celebrados sob a forma de
subvencdo e/ou auxilio, depois de analisadas pelo érgédo/entidade concedente,
deverdo ser encaminhadas para a Controladoria Geral do Municipio — CGM no
prazo maximo de 10 (dez) dias do recebimento da mesma.

14.3.2. Apés a devolugdo das prestagdes de contas parciais e final, os respectivos
documentos serdo arquivados em boa ordem, na unidade concedente, devendo
ficar a disposicdo dos 6rgaos de controle, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados
da prestagdo ou tomada de contas, relativo ao exercicio da concessao.

14.4. As prestacBes de contas parcial e final serdo examinadas e avaliadas na
unidade técnica responsavel do 6rgao concedente, que emitira declaracédo sobre os
seguintes aspectos:

I. Técnico — quanto a avaliacdo da execucdo fisica do convénio no tocante ao
cumprimento parcial ou total das etapas do Plano de Trabalho, atestando se as
metas programadas e o objetivo a ser alcangcado estdo sendo ou foram atingidos
e/ou executados, podendo o setor competente utilizar laudos de vistoria,
informagbes técnicas, entre outros informes obtidos de autoridade publica
responsavel pela execucéo do convénio;

Il. Financeiro — quanto a aplicacao dos recursos do convénio, com averiguacdo no
desempenho da execucéo do cronograma de desembolso e cumprimento do plano
de aplicacdo financeira na correta utilizacdo dos recursos recebidos.
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15. PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

15.1. Deverdo ser apresentadas prestacdes de contas parciais dos recursos
liberados a titulo de convénio a cada 30 (trinta) dias.

15.1.1. Os convénios de até duas parcelas mensais e consecutivas estao
desobrigados da apresentacdo da prestacdo de contas parcial.

15.2. Se durante a andlise da prestacdo de contas parcial for identificada alguma
falha, irregularidade ou inadimpléncia, a CGM suspendera a liberacdo dos recursos
e notificard o convenente, estipulando o prazo méaximo de 02 (dois) dias, contados
do seu recebimento, para sana-la ou cumprir a obrigacao.

15.2.1. Para os convénios celebrados sob a forma de subvencao e/ou auxilio que
tenham como objeto a prestacdo de Servicos de Ac¢do Continuada — SAC, a
entrega formal da documentacdo exigida para instrucdo do processo, conforme
listado no ANEXO IX, sera condi¢cdo suficiente para liberacdo da préxima parcela.

15.2.1.1 Havendo irregularidade ou desconformidade detectada, o convenente sera
notificado para proceder a devida regularizagdo no prazo maximo de 02 (dois) dias
contados da ciéncia, sob pena de devolugdo do recurso e denincia do convénio.

15.3. Esgotado o prazo da notificacdo, cabe a aplicacdo do disposto no item 17.3
desta instru¢cdo normativa.

15.4. Deve constar nos processos de prestacdo de contas parcial toda a
documentagéo listada no item 14 desta Instru¢do Normativa.

15.4.1. Ficam mantidas tanto na celebracdo do convénio, quanto na prestagdo de
contas final a apresentacao das certiddes negativas.

16. PRESTACAO DE CONTAS FINAL
16.1. A prestacdo de contas sera exigida pelo total ao final da execucdo do

convénio, devendo ser apresentada a concedente até 30 (trinta) dias apos o
término da vigéncia do convénio.

Rua Dr Fabio Godofredo Pacheco Pereira | 02 | Caipe | Terra Nova-Ba

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
13F5A397D4DADC6894F4963B06654333



terca-feira, 28 de marco de 2017 | Ano | - Edigéo n° 00043 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Terra Nova

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS
INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 003/2017

Tema: ASSUNTO:

Controle Interno celebragdo de convénios e instrumentos

congéneres de natureza financeira, prestacédo
de contas e da outras providéncias

DATA: VERSAO:
23/03/2017 01

16.2. Recebida a prestacdo de contas referida no artigo anterior a unidade
concedente providenciara, de imediato, o exame e avaliacdo dos documentos e,
em seguida, emitirA um relatério comprovando a aplicacdo e cumprimento do
objeto do convénio.

16.3. O processo de prestacdo de contas final sera instruido com a seguinte
documentagéo:

I. Documentos que constam do item 14.1 e 14.4 desta Instrugdo Normativa;

Il. Parecer ou laudo técnico da entidade ou unidade responséavel pela fiscalizag&do
da execucdo do convénio emitido por profissional habilitado, devidamente
identificado (nome, cargo e matricula funcional), atestando:

a) Quanto ao percentual fisico de realizacdo do objeto, se esta compativel com o
montante financeiro dos recursos aplicados, bem como se atingiu aos fins
propostos;

b) Se houve a instalacéo dos bens e se estdo em efetivo funcionamento, quando o
plano de trabalho contemplar a aquisicdo de maquinas ou equipamentos;

c) Se o recebimento é definitivo ou provisério, apresentando as certidées de
quitacdo dos encargos incidentes sobre a obra, bem como o documento hébil
expedido pelo Poder Publico Municipal que libera a obra para o uso que fora
autorizado, nos casos em que o plano de trabalho contemple obra de construgdo
civil.

lll. Comprovante de recolhimento de recursos a conta indicada pelo concedente
guando houver saldo ndo aplicado.

IV. Termo de aceitacdo definitiva de obras e/ou servicos de engenharia — ANEXO
VII.

16.5. As prestacdes de contas finais dos convénios e instrumentos congéneres,
depois de analisadas pela unidade concedente, deverdo ser encaminhadas a
Controladoria Geral do Municipio, a quem cabe apresenta-las ao Tribunal de
Contas dos Municipios.
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16.6. Se durante a andlise da prestacdo de contas final for identificada alguma
falha, irregularidade ou inadimpléncia, o érgdo/entidade concedente ou a CGM, nos
casos de subvencdo ou auxilio, notificard o convenente, estipulando o prazo
maximo de 02 (dois) dias, contados do seu recebimento, para sana-la ou cumprir a
obrigacéo.

16.6.1. Esgotado o prazo e ndo apresentada a solugdo da falha, irregularidade ou
inadimpléncia, sera providenciada a instauracdo da tomada de contas especial e a
inscricdo no cadastro municipal de convenente inabilitado.

17. NAO APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

17.1. Havendo descumprimento quanto aos prazos estabelecidos nesta Instrucdo
Normativa para apresentacdo das prestagbes de contas parciais e finais, o
concedente notificara o convenente, determinando o prazo de 10 (dez) dias para
apresentacdo ou recolhimento do valor recebido, incluidos os rendimentos da
aplicacdo no mercado financeiro, acrescidos de juros e correcado monetaria, nos
termos estabelecidos na minuta do convénio.

17.2. A entidade que ndo atender ao disposto no item 17.1 desta instrugao sera
inabilitada para a celebragdo de novos convénios, mediante ato do Executivo
Municipal a ser encaminhado ao TCM, sem prejuizo da respectiva tomada de
contas nos termos desta Instrugdo Normativa.

17.3. Esgotado o prazo da notificacdo, sem que haja a apresentacdo da prestacao
de contas, a concedente solicitara a instauracdo de uma Tomada de Contas
Especial através de Comissdo a ser constituida para tais fins, sob presidéncia da
CGM.

17.4. A Tomada de Contas Especial tem como objetivo a apuracéo dos fatos, além
de identificacdo e quantificagdo do dano por solicitagdo do ordenador de despesa,
ou por determinacdo da CGM ou TCM, quando:

I. Nao for apresentada a prestacdo de contas no prazo concedido em notificagdo
pelo concedente;

II. Ndo for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventuais justificativas
apresentadas pelo convenente, em decorréncia de:
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a) Nao execucao total do objeto pactuado;

b) Atendimento parcial dos objetivos avencados;

c¢) Desvio de finalidade;

d) Impugnacéo de despesa,;

e) Nao cumprimento dos recursos da contrapartida, quando houver.

f) N&o aplicacdo de rendimentos de aplica¢gBes financeiras no objeto pactuado.

[Il. Ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erario publico.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. A Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ ficara obrigada a atualizar seu
sistema financeiro e contabil com as informacdes das prestacdes de contas,
condicdo para liberacdo da parcela seguinte e manutencdo do registro de
adimpléncia do convenente.

18.2. Os Orgaos e Entidades da Administragéo Publica Municipal deverdo controlar
0os procedimentos de registros dos recursos referentes aos convénios e
instrumentos congéneres firmados com 6rgdos ou entidades de outras esferas de
governos ou com entidades privadas.

18.3. O Orgéo ou entidade concedente devera manter sob sua responsabilidade
toda a documentacéo relativa aos atendimentos, cadastros, acdes desenvolvidas
por conta do convénio, disponibilizando aos 6rgéos de controle interno e externo.
18.4. A inobservancia do disposto nesta Instrugdo Normativa constitui omissdo de
dever funcional e sera punido na forma prevista em Lei, ficando os responsaveis
sujeitos as penalidades administrativas, civis e penais cabiveis.

18.5. Ficam aprovados os formularios que constituem os ANEXOS | ao X desta

Instrucdo Normativa, que serdo utilizados para formalizagdo dos convénios e das
respectivas prestacdes de contas.
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18.6. Os convenentes que recebam recursos de origem federal ficam subordinados
também ao cumprimento dos dispostos na Instrugdo Normativa da Secretaria do
Tesouro Nacional n° 01/97.

18.7. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogam-
se as disposi¢cGes em contrario.

Terra Nova, 23 de marco de 2017.

Karine Moreira Gidi
Controladora Geral do Municipio
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ANEXO |
PLANO DE TRABALHO

1-DADOS CADASTRAIS

Orgao/Entidade Proponente CNPJ

Endereco

Cidade UF CEP DDD/Telefone E-mail

CiC Banco Agéncia Praca De Pagamento
Nome do Responsavel CPF

Cl/Orgéo Exp. Cargo Funcdo Matricula
Endereco

CEP

2 ~ORGAOS/ENTIDADE CONVENENTE

Entidade CNPJ

Endereco

CEP
3 —DESCRICAO DO ATENDIMENTO
Titulo Projeto/Evento Periodo De Execucao
Inicio: Término:

Identificacdo do Projeto

Justificativa da Proposigao

Obs. (Este formulario pode ser reproduzido quantasvezes forem necessario para complementar as
justiificativas da porposi¢des contidas no campo 3 - Descri¢do do Atendimento).
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4 - CRONOGRAMA DE EXECUGAO

Meta Etapa/Fase Especificacao Indicador Fisico Duracéo

Unidade Quantidade Inicio Termino

5- PLANO DE APLICAGAO

Natureza da Despesa Concedente Convenente Total

Cadigo Especificacéo

Total Geral:

Este formulario pode ser reproduzido quantasvezes forem necessarias

6 — CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1,00)
Concedente R$
Meta Jan Fev Mar Abr Mai Jun

Meta Jul Ago Set Out Nov Dez

Convenente (contrapartida) R$
Meta Jan Fev Mar Abr Mai Jun

Meta Jul Ago Set Out Nov Dez
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7-PLANO DE APLICAGAO (R$ 1,00)

Natureza da despesa

Cadigo Especificacéo Total geral Concedente Proponente

8 — DECLARACAO
Na qualidade de representante legal do convenente, declaro, para fins de prova junto a PREFEITURA DA

CIDADE DE TERRA NOVA, para que surta os efeitos e sob as penas das leis, que inexiste qualquer débito
em mora ou situacdo de inadimpléncia com o Tesouro Municipal qualquer 6rgdo ou entidade a qualquer nivel
da esfera Publica, que impecga a transferéncia de recursos de dotacGes consignadas nos orcamentos do
Municipio, na forma desde plano de trabalho.

Pede Deferimento.

Local e data Convenente

9-APROVAGAO PELO CONCEDENTE

Aprovado.

Local e data Concedente
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INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO
ANEXO |
PLANO DE TRABALHO

1-DADOS CADASTRAIS

ORGAOS / ENTIDADE PROPONENTE- indicar o nome do orgao/Entidade interessada na execucdo do
programa, projeto ou evento.

CNPJ — Inidcar o numero da inscricdo do orgao/entidade proponente no Cadastro Geral de Contribuinte do
Ministerio da Fazenda ( 14 digitos) .

ENDERECO - Indicar o enderego completo da entidade porponetne (rua, numeor , bairro , etc).

CIDADE - Escrever o nome do Municipio onder se localiza a sede da entidade proponente.

UF —Escrever sigla da unidade da federagédo a qual pertenca a cidade indicada.

CEP- Escrever o codigo de enderecamento postal da mencionada.

DDD/telefone — Registrar o codigo de DDD e o numero do telefone onde esteja situada a entidade proponente.
E-MAIL - registar correio eletronico para contato.

CONTA CORRENTE (C/C) - registar o numero da conta bnacaria especifica da entidade proponente aberta
para receber os recursos de convénio.

BANCO- registrar o codigo do banco ao qual esteja vinculada a conta corrente especifica para convénio.
AGENCIA - indicar o codifgo da agencia do banco

PRACA DE PAGAMENTO - indicar o nome da cidade onde se localiza a agéncia.

NOME DO RESPOSAVEL - registrar o nome do repsonsavel legal pela entidade proponente.

CPF- registrar o nimero da inscri¢do do responsavel no Cadastro de Pessoa Fisicas ( 11 digitos)

C.| /IORGAO EXPEDITOR - registrar o numero da carteira de identidade do responsavel, sigla do orgao
expeditor e unidade da federagéo.

CARGO- registrar o cargo do resposavel pela entidade proponente

FUNCAO - registrar a fung&o do resposavel pela entidade proponente

MATRIUCLA - indicar o nuemro da matricula funcional do resposavel ( se houver)

ENDERECO - indicar o endereco completo do resposavel ( rua, numero , bairro , etc.)

CEP - preencher com codigo do enderegamento pposta da cidade mencionada ( 08 digitos)

2 - ORGAOS / ENTIDADE CONVENENTE

ENTIDADE - registrar o nome da Entidade ou orgdo que participara do convénio.

CNPJ — registrar o numero da inscricdo no Cadastro Geral de Contribuinte do Ministerio da Fazenda
ENDEREGCO - preencher com endereco completo da entidade porponetne (rua, numeor , bairro , etc).
CEP- preencher com o enderegamento postal do Convenente.

3- DESCRICAO DO ATENTIMENTO

TITULO DO PROJETO / EVENTO- preencher com titulo do projeto do evento a ser executado ( na integra do
Plano de Trabalho)

PERIODO DE EXECUGAO — Registrar o més/ano do inicio e termino da execugéo
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IDENTIFICACAO DO OBJETO - descrever o produto final dos servigos e/ou agbes que serao implementados
de forma completa e sucinta

JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO - descrever com claraza e sucitamente as razao que levarma a
proposigédo, evidenciando os beneficios economicos e sociais a serem alcangados pela comunidade, a
localizacao geografica a ser atendidam bem como os resultados a serem obtidos com a realizacdo do
programa, projeto ou evento.

4 - CRONOGRAMA DE EXECUCAO - descreve a implementacdo do projeto aprovado pelo Concedente
(PMS) em termo de metas, etapas ou fases, bem como prazos. Este quadro tem como base para o seu
preenchimento o Plano de Contas do programa/projeto é o documento de planejamento.

META — E o desdobramento do objeto do convenio em realizagbes fisicas, de acordo com as unidade de
medidas preestabelecidas, com prazo definido.

Nesse campo dever&o ser indicados, numericamente conforme documento de planejamento e o Plano de
Contas aprovado, os elementos que compdem o objeto (Ex.: 1,2,3, etc.)

FASE OU ETAPA- indicar neste campo numericamente o desdobramento de cada uma as a¢des em que se
pode dividir a execugdo de uma meta /9 Ex.: 1.1, 1.2,1,3, etc)

ESPECIFICAGCAO - descrever detalhadamente os elementos caracteristicos da meta, etapa ou fase. (ex:
atender a 150 criancas na faixa etaria de 0 a 3 anos em 02 turnos).

INDICADOR FISICO - refere-se a quantificagdo e qualificacdo fisica do produto de casa etapal/fase. (Ex:
atendimento de 150 criangas).

UNIDADE - indicar conforme a unidade de medida que melhor caracteriza o produto de cada etapa/fase. (Ex:
unidade (um), metro (m) e etc )

QUANTIDADE- indicar a quantidade prevista para cada unidade médica

DURAGAO — mencionar o prazo previsto para implementagéo de cada meta, etapa/fase
INICIO- indicar a data do inicio da execucgéio da meta, etapa/fase

TERMINO - indicar a data do termino da execugdo da meda, etapa/ fase.

5- PLANO DE APLICACAO

(Preenchimento de uso exclusivo do Org&o Concedente)

Para preenchimento do Plano de Aplicacéo, é necessario considera a legislagdo atualizada sobre o orgamento
publico, bem como os contratos que definem as categorias de investimentos , no ambito do programa.

O plano de aplicacéo refere-se ao desdobramento da cotacdo orgamentaria nos elementos previstos. Tais
gastos devem, entretanto, ser desdobrados conforme os elementos de despesas previstos nas normas de
contabilidade publica.

NATUREZA DA DESPESA - refere-se a classificagdo econdmica da despesa correspondente a aplicagdo dos
recursos orgamentarios.

CODIGO - indicar o cédigo do elemento de despesa

ESPECIFICACAO — indicar o cédigo do elemento de despesa

TOTAL - registrar o valor em unidades monetérias para cada elemento da despesa
CONCEDENTE - registrar o valor a ser transferido pelo 6rgéo municipal

CONVENENTE - indicar o valor a ser aplicado pelo beneficiario a titulo de contrapartida, se houver
TOTAL GERAL - indicar o somatério dos valores atribuidos a cada elemento de despesa

6-CRONOGRANA DE DESEMBOLSO — E o desdobramento da aplicacdo dos recursos financeiros em
parcelas mensais de acordo com a previséo de execucdo das metas do projeto, programa/eventos.

META — indicar o nimero de ordem sequencial das metas (12, 22, 32, etc)
CONCEDENTE - indicar os valores mensais a serem transferidos pelo 6rgéo responsavel pelo desembolso

CONVENENTE - indicar os valores mensais dos recursos financeiros a serem desembolsados mensalmente
pelo beneficiario a titulo de contrapartida.
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7-PLANO DE APLICAGCAO
(Preenchimento de uso exclusivo do 6rgéo concedente)

NATUREZA DA DESPESA - refere-se a classificagdo econémica da despesa correspondente a aplicacao dos
recursos orgamentarios.

CODIGO - indicar o codigo do elemento de despesa

ESPECIFICACAO - indicar o nome do elemento de despesa (tipo de gastos — material de consumo, servigos
de terceiros)

TOTAL GERAL - indicar o somatério dos valores atribuidos a cada elemento de despesa

CONCEDENTE - registrar o valor a ser transferido pelo 6rgdo municipal

CONVENENTE - indicar o valor a ser aplicado pelo beneficiario a titulo de contrapartida

8-DECLARAGAO - declarar que a entidade convenente n&o se encontra em mora ou inadimpléncia com o
Tesouro Municipal, qualquer érgéo ou entidade a todos os niveis da esfera publica.

LOCAL, DATA E ASSINATURA - indicar local, a data e apor a assinatura do responséavel legal da entidade
convenente.

9-APROVACAO PELA CONCEDENTE — espaco destinado & aprovacéo pelo Concedente (Chefe do Executivo
Municipal)

LOCAL, DATA E ASSINATURA - indicar local, data e apor a assinatura do responsavel legal da entidade
convenente.
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ANEXO Il
EXECUCAO FiSICO/FINANCEIRA

Executor Convénio n.°
Periodo: / / a / /
FISICO
Meta Etapa/fase Descrigéo Unidade No periodo Até o periodo
Programagéo Execucéo Programacéo Execucéo

Total
FINANCEIRO
Meta Etapa/ Realizado no periodo Realizado até o periodo

fase

Concedente | Convenente | Outros | Total Concedente | Convenente | Outros Total

Total geral
Convenente Responsavel pela execugéo

Reservado a Unidade Concedente

Parecer técnico Parecer financeiro

Aprovacgao do ordenador da despesa

Local e data s / /

Assinatura
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INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO
ANEXO 1l
EXECUCAOQ FISICO/FINANCEIRA

EXECUCAO FiSICA/FINANCEIRA — Este formulario devera ser preenchido pela unidade executora com os
dados do Plano de Trabalho

EXECUTOR - registrar o nome completo da entidade executora

CONVENIO - registrar o nimero original do convénio

PERIODO — mencionar o periodo (datas) a que se refere o relatério de execugao fisica/financeira

META — registrar o nimero de ordem da meta executada no periodo

ETAPA/FASE - registrar o nimero de ordem da etapa/fase executada na periodo

DESCRICAO - registrar o titulo da meta, etapa/fase, conforme a especificagdo do Plano de Trabalho

FiSICO -refere-se ao indicador fisico da quantificagéio e quantificagéo do produto, etapa/fase

UNIDADE-refere-se a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada meta, etapa/fase.

NO PERIODO
QTDE. PROG. - indicar a quantidade programada para o periodo.
QTDE. EXEC. — indicar a quantidade executada para o periodo.

ATE O PERIODO
QTDE. PROG. - indicar a quantidade programada acumulada até o periodo.

QTDE. EXEC. — indicar a quantidade acumulada até o periodo

FINANCEIRO - refere-se a aplicagé@o dos recursos financeiros (Concedente + convenente + outros) realizada

na execugao do projeto

REALIZADO NO PERIODO

CONCEDENTE - indicar o valor dos recursos financeiros aplicados pela unidade concedente no periodo a que
se refere o relatério.

CONVENENTE - indicar o valor dos recursos financeiros aplicados pela unidade convenente no periodo a que
se refere o relatério.

OUTROS - indicar o valor de outros recursos financeiros aplicados na execugao do projeto no periodo a que
se refere o relatério.

TOTAL - registrar o somatério dos valores atribuidos as colunas concedente e convenente realizado no

periodo.
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REALIZADO ATE O PERIODO

CONCEDENTE - indicar o valor acumulado dos recursos financeiros aplicados pela unidade concedente até o
periodo a que se refere o relatorio.

CONVENENTE - indicar o valor acumulado dos recursos financeiros aplicados pela unidade convenente até o
periodo a que se refere o relatorio.

OUTROS - indicar o valor acumulado de outros recursos financeiros aplicados na execucao do projeto até o
periodo a que se refere o relatério.

TOTAL - registrar o somatério dos valores atribuidos as colunas concedente e convenente realizado até o

periodo.

TOTAL GERAL - registrar o somatério das parcelas referentes aos recursos financeiros aplicados pela

Concedente, Convenente e outros no periodo e até o periodo.

CONVENENTE - constar o nome e assinatura do Convenente

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO — constar o nome e assinatura do responsavel pela execugéo

PARECER TECNICO - consignar a conclus&o da anélise técnica da concedente quanto & execucéo fisica e

atingimento dos objetivos do projeto

PARECER FINANCEIRO - consignar a conclusdo da analise sobre a aplicacdo dos recursos

APROVACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS - este campo esta reservado a aprovacéo, pelo ordenador
de despesas da Unidade Concedente, devendo constar data e a assinatura da autoridade competente.
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ANEXO 11l

DEMONSTRATIVO DA RECEITA E DA DESPESA

- Valor da aplicacéo financeira R$

Convenente (executor) Convénio n° /

Receita Despesa

Valores recebidos inclusive os rendimentos | Despesa realizadas conforme relacdo de
(discriminar) pagamentos

— Valor repasado pelo.........ccoocevvveiiiiiieeiienns _

Em__ /| RS,

Saldo (Recolhido/Recolher)...............

Total

Total

Convenente (executor)

Responsével pela execugdo

Assinatura

Assinatura
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INSTRUCAO PREENCHIMNTO
ANEXO 11l
DEMONSTRATIVO DA RECEITA E DA DESPESA

DEMONSTRATIVO DA RECEITA E DA DESPESA - refere-se ao registro das receitas arrrecadadas e
despesa realizadas na execug¢éo do projeto.

CONVENINETE- registar o nome completo.
CONVENIO - registar o numero original do convénio.

RECEITA- registrar os valores recebidos para aplicacdo no projeto, inclusive os rendimentos de aplicagbes
financeiras.

TOTAL- registrar o somatorio dos valores recebidos.

DEPSESA- registrar os valores das despesas realizadas, conforme o total constante na relagdo de
pagamento.

SALDO - registrar o valor do saldo recolhido e/ou a recolher, apurado oela diferenca entre o total da recieta e
da despesa.

TOTAL- registrar o somatorio da “ despesa realizada” mais o saldo.
CONVENENTE- constar o nome e assinatura do responsavel pela execugao.

RESPOSAVEL PELA EXECUGCAO — constar o nome e assinatura do resposavel pela entidade executora.
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ANEXO IV
RELACAO DE PAGAMENTO

Recursos Unidade Executora Convénio n°
1-Concedente Doc. de pagamento — Tipo:
2-Convenente 1 - Cheque 2 — Ordem Bancéria
3- Outros 3 - Outros
Titulo de Crédito — Tipo:
NF - Nota Fiscal
REC - Recibo
FAT - Fatura
Rec. Item Credor CNPJ/CPF Doc. De Pagamento | Titulo de Crédito | Valor
Tipo | N° | Data | Tipo | N° | Data | R$
Total
Unidade executora Responsével pela execugdo
Assinatura Assinatura
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INSTRUCAO PREENCHIMNTO
ANEXO IV
RELACAO DE PAGAMENTO

RELACAO DE PAGAMENTOS - refere-se ao registro de pagamento das despesas efetuadas na execucéo do
projeto, a conta de recursos do Concedente, do Convenente e de outros , devendo ser preenchido um

formuléario para cada caso.

RECURSOS - indicar em cada item a numeragdo conforme legenda que corresponda a origem do recursos.
Ex: 1 — Concedente 2- Convenente e 3- Outros inclusive os de aplicagdes no mercado financeiro.

UNIDADE EXECUTORA - indica 0 nome da entidade ( convenente ) que executara o projeto.

CONVENIO - registar o numero original do convénio.

ITEM- enumera cada um dos pagamentos efetuados;

CREDOR- registrar o nome do credor constante no titulo de credito ( NF- nota fiscal , fatura, recibo ou etc).
CNPJ- indicar o nimero do credor no cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda;

DOC. DE PAGAMENTO -Tipo — registrar o codigo conforme legenda correspondente ao tipo de documento.

EX: 1- cheque, 2 — ordem bancéria, 3 — Outros. NUmero — registrar o nimero do cheque ou ordem bancaria.

Data -indicar a data da emissdo do Cheque ou ordem bancaria.

TITULO DE CREDITO — Tipo — registrar as letras iniciais de cada titulo de credito ( NF- nota fiscal , FAT- fatura
, REC- recibo, etc) ._Numero — indicar o numero da NF, FAT ou REC._Data — apor a data de emisséo do titulo

de crédito.
VALOR - registrar o valor do crédito, em moeda nacional vigente.
TORAL - registrar o somatério dos valores dos titulos e de créditos relacionados.

UNIDADE EXECUTORA —ASSINATURA - constar o nome e apor assinatura do responséavel pela unidade

executora.

RESPOSAVEL PELA EXECUGCAO — ASSINATURA — constar o nome e apor assinatura do responsavel pela
execucao do projeto.
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ANEXO V
RELACAO DE BENS
(adquiridos, produzidos ou construidos com recursos do Convénio)

Unidade Executora Convénio n.° /
Decreto. N° Data Especificacéo Quantidade | Valor Unit. | Total
Total geral

Unidade Executora Responsavel pela execugdo

Assinatura Assinatura
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INSTRUCAO PREENCHIMNTO
ANEVO V
RELACAO DE BENS
(adquiridos, produzidos ou construido com recursos do Convénio)

CONVENIO — registar o numero original do convénio.

DECRETO - regitarar o numero do decreto de publicagdo do convénio.

DATA- indicar a data do fato ocorrido.

ESPECIFICAGAO- registrar o nome do bem e suas caracteristicas.

QUANTIDADE - indicar a quantidade correspondente ao bem intitulado.

VALOR UNITARIO - registrar o valor unitario do bem relacionado.

TOTAL - registrar o resultado da quantidade pelo valor unitario do bem.

TOTAL GERAL - registrar o somatorio dos valores da coluna total.

UNIDADE EXECUTORA — ASSINATURA — apor assinatura do gestor da unidade convenente.

RESPOSAVEL PELA EXECUCAO — ASSINATURA — apor assinatura do responsavel direto pela execug&o.

Rua Dr Fabio Godofredo Pacheco Pereira | 02 | Caipe | Terra Nova-Ba

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
13F5A397D4DADC6894F4963B06654333



terca-feira, 28 de marco de 2017 | Ano | - Edigéo n° 00043 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Terra Nova

ANEXO VI
RESUMO DO TERMO DE CONVENIO

PROCESSO N° /

CONVENETE(S):
OBJETO:

VALOR DO CONVENIO:

DOTACAO ORCAMENTARIA:

UNIDADE ORCAMENTARIA:

PROJETO/ATIVIDADE:

ELEMENTO DE DESPESA : | FONTE:
VIGENCIA: / / a / /

DATA:

ASSINAM:
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ANEXO VI
TERMO DE ACEITACAO DEFINITIVA DE OBRAS E / OU SERVICOS DE ENGENHARIA

Titulo do Convénio n°

Convenente

Concedente

Tendo em vista o que determina a calusula de Presta de Contas do Convénio n° /____, celebrando
pelo concedente (Municipio de Lauro de Freitas) e pelo convenente, declaro aceitar em carater definitivo a
(o) obra/servigo executado, abaixo discriminado, estando tudo dentro das epsecificagBes exigidas e de
acordo com o Plano de Trabalho, previamente aprovado pelo Concedente.

DISCRIMINAGAO DA OBRA/ SERVICO
Meta: Etapa:

Endereco:

Empresa prestadora de servico:

CNPJ: E-mail

Obra - servico realizado:

Local — (UF) , / /

Resposavel pelo Orgéo ou Entidade convenente

Assinatura /Cargo
CPF:

Resposavel pela execucéo

Assinatura /Cargo
CPF:
CREA N°
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INSTRUCAO DE_PREENCHIMENTO
ANEXO VI
TERMO DE ACEITACAO DEFINITIVA DE OBRAS E / OU SERVICOS DE
ENGANHARIA

CONVENIO N ° - indicar 0 nuemro e o0 ano do convénio.

CONVENENTE - informar o nome da entidade convenente de carodo com a inscricdo do Cadasro Nacional de
Pessoas Juridicas do Ministerio da Fazenda.

CONCEDENTE - Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas -PMLF / Secretaria / Orgéo.
DISCRIMINAGAO DA OBRA/SERVIGO

- Meta : informar a descricao da meta constante no Plano de Trabalho.

-Etapa — informar a descricao da etapa/fase constante no Plano de Trabalho.

- Endereco - informar a localizagdo completa da realizagéo da obra/servigo.

EMPRESA PRESTADORA DE SERVICO- registar a razao social da empresa responséavel pela constru¢édo da
oubr aou realizagdo do servigo de engenharia.

CNPJ - registrar o numero de inscrigao da empresa responsavel pela constru¢do da obra ou realizagdo do
servico de engenharia no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministerio da Fazenda.

OBRA — SERVICO REALIZADO - descrever as etapas da obra ou servicos de engenharia concluida,
conforme consta no plano de trabalho

LOCAL E DATA- registrar o local e data da concluséo da obra ou servico.

RESPONSAVEL PELA ENTIDADE — CONVENENTE — apor o nome, a assinatura/cargo/CPF do resposéavel
pela entidade Convenente.

RESPOSAVEL PELA EXECUGCAO — ASSINATURA —apor nome/cargo/assinatura/CPF e n° CREA do
responsavel pela execucéo do projeto.
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ANEXO VIl
CONCILIAGAO BANCARIA

(1) Convenente

(2) Convénio n° [ (3) Parcelan® | (4) Periodo
(5)Fonte de recursos | (6) Agente financeiro (7) Agéncia (8)Conta Bancéria
R$
(9) Item (10)Histérico (11)Valor
(10.1) Saldo Bancério, conforme extrato em ............ Lo TSR
Menos
(10.2) Valores recebidos e ndo contabilizados
Mais
(10.3) Valores pagos e ndo contabilizados..............ccccvecenirieniiieieicneeece
Mais
(10.4) Valores de despesas debitados e ndo contabilizados..............c.cecenenee.
Menos
(10.5) Valores creditados e ndo contabilizados.............cccoveiieieneiiineniseennn
Menos

(10.6) Valores de documentos emitidos e ndo compensados no periodo.........
(10.7) Saldo do demonstratuvi da execucéo da Receita e Despesa — Anexo IlI

(12) Local e data (13) Responsavel pela elaboracédo (14) Executor
, I

Assinatura/cargo Assinatura/cargo

Anexar: copias dos extratos bancéarios das Contas corrente, Poupanga e de Aplicagdo Financeira, abrangendo
o periodo acima referenciado.

(15) Relacionar os documentos cujos valores compde a conciliagdo bancéria

Continuacdo da conciliagdo bancéria
(10.2) Valores recebidos e ndo contabilizados
Documento Data Valor

(10.3) Valores pagos e ndo contabilizados
Documento Data Favorecido Valor

(10.4)Valores de despesas debitados e ndo contabilizados
Documento Data Favorecido Valor
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(10.5)Valores creditados e ndo contabilizados
Documento Data Favorecido Valor

(10.6) Valores de documentos emitidos e ndo compensados no periodo
Documento Data Favorecido Valor
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INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO
ANEXO VIl
CONCILIACAO BANCARIA

(1) Informar o nome da entidade convenente de acordo com a inscrigdo no CNPJ.
(2) Indicar o nuemro e ano do convénio.

(3) Registrar o numero da parcela do convénio caso seja prestacdo de contas parcial.
(4) Registrar o periodo/data de inicio e termino a que se refere a conciliagdo.

(5) Informar a fonte de recurso or¢gamentario , de acorco com o0s valores recebidos pelo Concedente,
conforme clausula relativa ao valor das dota¢des orgamentarias constantes do convénio.

(6) Informar o nome da instituicoo financeira onde estao sendo movimentados os recursos financeiros do
conveénio.

(7) Informar o codigo e o nome do estabelicimento bancario.
(8) Informar o nimero da conta bancariade movimentacao dos recursos financeiros do convénio.
(9) Enumerar cada um dos itens da conciliagéo.

(10) Historico:

e 10.1 informar data final do periodo dapresta cao de ocntas (conta corrente, poupanca e aplicacdes
financeiras);

10.2 informar o somatério dos valores recebidos e ndo contabilizados;

10.3 informar o somatério dos valores pagos e ndo contabilizados;

10.4 informar o somatoério dos valores de despesas debitadas enao contabilziados;

10.5 informar o somatério dos valores creditados e ndo contabiliados;

10.6 informar o somatério dos valores de documentos emitidos e ndo compensados no periodo (
cheques em transito, ordem bancaria emmitidas e ndo sacadas no periodo);

e 10.7 —informar o saldo do demonstrativo da execugéo financeira da receita e da despesa - anexo lll.

(11) Registrar o valor a que corresponde o item mencionado no histérico.
(12) Indicar local e data.

(13) Apor assinatura do responséavel pela elaboragdo do documento.

(14) Apor assinatura do responsavel pela entidade executora do convénio.

(15) Deverdo ser preenchidos tambem os quadros que correspondem aos valores mencionados na
conciliao bancaria.
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ANEXO VIII
CONCILIACAO BANCARIA

(Demonstrativo de rendimentos — DR)

(1) Entidade Convenente (2)Convénio (3)Periodo

DADOS BANCARIOS
(4) Banco: (6) Conta corrente:
(5) Agéncia: (7) Tipo de aplicac&o:

MOVIMENTACAO FINANCEIRA
(8) Data (9) Aplicacdo [ (10) Resgate [ (11) Rendimento | (12) Saldo
(13) Transporte periodo anterior

(14)Totais

(15) A transportar para periodo seguinte
(16) Unidade Executora (17) Responsével pela execugao
Assinatura/Cargo Assinatura/Cargo
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INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO
ANEXO VI
CONCILIACAO BANCARIA
(Demonstrativo de rendimentos — DR)

(1) Informar o nome da entidade convenente de acordo com a inscrigdo no CNPJ.
(2) Indicar o nuemro e ano do convénio.
(3) Registrar o periodo a que se refere a prestacdo de contas.
(4) Informar o nome do banco onde os recursos financeiros ao convénio estao sendo movimentados
(5) Informar o nome da agéncia correpondente
(6) Informar o numero da conta corrente na agencia e banco acima sitado
(7) Informar o tipo de aplicacdo realizada
(8) Indicar a data correspondente a cada operacao relacionada
(9) Informar o valor da aplicacéo ( renda aplicada)
(10) Informar o valor resgatado na data mencionada no campo anterior.
(11) Informar o valor do rendimento gerado de aplicagéo.
(12) Informar o valor do saldo resultante de cada operacéo.
(13) Informar o valor do saldo no final do peridodo informado.
(14) Informar os totais correspondentes a cada coluna.
(15) Informaro valor do saldo ao final do periodo informado.
(16) Apor assinatura do responsavel pela entidade Convenente.

(17) Apor assinatura do responsavel pela execugdo do projeto.
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ANEXO IX
CHECKLIST- PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIO

(Convénio de subvencao e axilio que prestam servigos de assisténcia continuada)

DESCRICAO PRESTACAO DE CONTAS
N° convénio: Parcial () Final ()
Convenente:

N° processo prestagéo de contas:

1.Documentacé@o exigida no proceso de prestacdo de contas (atenidmento de requisitos formais para
liberacéo de parcelas

| Oficio de encaminhamento de prestacao de contas ()
1] Copia do convénio e aditivos ()
1l Copia do Plano de Trabalho acompanhado do cotagdo de precos ()
v Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista ()
\ Relatorio deExecucao Fisico —Financeira ()
VI Conciliagdo Bancéria ()
Vil Demonstrativo de Execugdo da Receita e Despesa ()
Vil Relagéo de pagamentos ()
IX Oriignal do extrato bancério da conta especifica para convénio ()
X Comprovantes originais das despesas realizadas ()
Xl Cépias dos cheques emitidos ()
Xl Comprovante de recolhimento de saldo de recursos , se presta¢é@o de contas | ()
final e havendo saldo a ser devolvido

pdlll Relatorio de cumprimento do objeto, elaborado pelo convenente ()
Observagoes:

Rua Dr Fabio Godofredo Pacheco Pereira | 02 | Caipe | Terra Nova-Ba
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terca-feira, 28 de marco de 2017 | Ano | - Edigéo n° 00043 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Terra Nova

ANEXO X
DECLARACAO DE CUMPIRMENTO DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO DO
CONVENIO
(Nome do orgdo concedente) , DELCARA, para fins de
direito, que (Nome da entidade) , inscrita no CNPJ n°

cumpre plenamente 0s requisitos para celebracdo de

Convénio,estaelidcidos no item 5 da IN/PMLF n° ...........

Exceto: (especificar)

Local e data

Assinatura do responséavel - Concedente

Rua Dr Fabio Godofredo Pacheco Pereira | 02 | Caipe | Terra Nova-Ba
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