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PORTARIA N° 114/2014

“Nomeia Comissao Especial
de Baixa e atualizacdo de
Bens, atribui competéncias e
da outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAATIBA, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicBes legais e tendo em vista a prestacao de contas anual,

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear Comissdo Especial para Conferéncia dos Bens
Patrimoniais adquiridos pela Prefeitura Municipal de Caatiba.

Art. 2° - A Comissdo Especial fica encarregada de efetuar a
conferéncia e baixa fisica, assim como atualizagdo dos valores dos Bens
Mdveis e imoveis, que integram o Patrimdnio desta Prefeitura Municipal.

Art. 3° - A Comissdo sera composta de 03 (trés) membros, que
ocupardo os cargos de Presidente, e Membros, sendo ocupado pelas seguintes
pessoas:

1) Jacirene Oliveira dos Santos- Presidente
2) Cleveland Santos Bispo — Membro
3) Efrain Viana de Carvalho — Membro

Art. 4° - A Comisséo tera por fim proceder ao levantamento individual
de cada bem, observando os seguintes procedimentos:

a) Verificar a escrituracéo contabil no Livro de Tombo;

b) Verificar a indicagdo do bem no registro do inventario, na
Prestacdo de Contas do exercicio anterior;

c) Conferir a existéncia fisica de cada bem patrimonial, elencado nos
itens anteriores.

Art. 5° - A Comissao elaborara um relatério onde constara:

Relacdo de todos os bens existentes a serem baixados com seus valores de
registros originais e atualizacéo de valores dos bens existentes.
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Art. 6° - Na relagdo dos bens elaborados pela Comisséo devera ser
informada a situacao individual de cada bem.

Art. 7° - A relacdo dos bens sera encaminhada ao Prefeitura, para as
seguintes providéncias:

a) Determinar a baixa contabil e fisica dos bens que tiveram
desgaste natural,

b) Determinar a baixa contabil e fisica dos bens que por ventura
foram doados pela prefeitura;

c) Determinar a atualizac¢é@o dos valores dos bens;

Art. 8° - Os bens constantes do Patriménio Municipal deverdo estar
identificados, individualmente por meio de plaquetas.

Art. 9 - Compete & Comissao:

a) Certificar dos Setores onde os bens estdo alocados, se foi
solicitado o seu pedido de baixa através de uma requisigdo com o
seguinte titulo: “Requisicdo — Destinagdo Final dos Bens
Patrimoniais Moveis”, na qual devera ser elaborado, devidamente
preenchido, identificado e assinado pelo titular de cada setor.

Art.10 — A Comisséo Especial de Baixa de Bens tera o prazo de 20
(vinte) dias para concluséo dos trabalhos.

Art. 11 — Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogada as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Caatiba. — Bahia, em 23 de dezembro de 2014.

JOAQUIM MENDES DE SOUSA JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL
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